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ΕΦΗΜΕΡΙΣΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 


ΤΗΣ ΕΛΛΗΝΙΚΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 


ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ Αρ. Φύλλου 115 

28 Ιανουάριου 2004 


ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΑ 


ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ 

Τροποποίηση Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας 
(ΟΕΥ) Δήμου Καλλιθέας. 1 

Χορήγηση άδειας κυκλοφορίας Φαρμακευτικού Ιδιο¬ 
σκευάσματος ΒΒΟΝΟΟΤΕΒΙΕ κόνις για εισπνοή 
(σκληρό καψάκιο) 12 ΜΟΘ/ΟΑΡ. 2 

Χορήγηση άδειας κυκλοφορίας Φαρμακευτικού Ιδιο¬ 
σκευάσματος ΕϋΝΑΡ. 3 

Χορήγηση άδειας κυκλοφορίας Φαρμακευτικού Ιδιο¬ 
σκευάσματος ϋΥΝΑΡΕΝ-3. 4 

Χορήγηση άδειας κυκλοφορίας Φαρμακευτικού Ιδιο¬ 
σκευάσματος ΕΙδΤΟνΕΒ. 5 

Χορήγηση άδειας κυκλοφορίας Κτηνιατρικού Φαρμα¬ 
κευτικού Προϊόντος ΑΜΟΧΐ0ΐΙ_Ι_ΙΝ 50% ΒΙΟνΕ. @ 

Χορήγηση άδειας κυκλοφορίας Φαρμακευτικού Ιδιο¬ 
σκευάσματος ΑΝΤΙΟΗΟΕ. 7 

Χορήγηση άδειας κυκλοφορίας Φαρμακευτικού Ιδιο¬ 
σκευάσματος ΤΒΙΕΝΤΕΒ. 3 

Χορήγηση άδειας κυκλοφορίας Φαρμακευτικού Ιδιο¬ 
σκευάσματος 5ΤΙΒΕΝΥΕ. 9 

Χορήγηση άδειας κυκλοφορίας Φαρμακευτικού Προϊ¬ 
όντος ΕΝΑΕΑΡΒΙΕ/ΒΙΟΟΗΕΜΙΕ. 10 

Χορήγηση άδειας κυκλοφορίας Φαρμακευτικού Σκευ¬ 
άσματος νΑΝΟΟΜΥΟΙΝ / ΦΟΙΝΙΞΦΑΡΜ. 1 ι 

Χορήγηση άδειας κυκλοφορίας Φαρμακευτικού Ιδιο¬ 
σκευάσματος ΤΒΙΑΝ. 1 2 

Χορήγηση άδειας κυκλοφορίας Φαρμακευτικού Σκευ¬ 
άσματος ΚΕΤΟΡΒΟΡΕΝ/ΕΤΗΥΡΗΑΒΜ. 13 

Χορήγηση άδειας κυκλοφορίας Φαρμακευτικού Ιδιο¬ 
σκευάσματος ΡΑΒΜΕΕΟΧ. 14 

Χορήγηση άδειας κυκλοφορίας Φαρμακευτικού Ιδιο¬ 
σκευάσματος νΑΒΤΑΤΙΝ. 15 

Χορήγηση άδειας κυκλοφορίας Φαρμακευτικού Ιδιο¬ 
σκευάσματος ΡΒΟΤΕΟΤΕΙΒΑ. 16 


ΑΠΟΦΑΣΕΙ Σ 

Αριθ. 13753 (1) 

Τροποποίηση Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας 
(ΟΕΥ) Δήμου Καλλιθέας. 

Η ΓΕΝΙΚΗ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ 
ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ ΝΟΤΙΟΥ ΑΙΓΑΙΟΥ 

Έχοντας υπόψη: 

1. Τις διατάξεις του άρθρου 12 του Ν. 1188/81 όπως 
αντικαταστάθηκαν με τις όμοιες των άρθρων 26 του 
Ν.1832/89. 

2. Τις διατάξεις των Προεδρικών Διαταγμάτων 
37Α/1987 και 22/1990. 

3. Τις διατάξεις των άρθρων 7, 8, 9, 11,12 και 18 του Ν. 
2503/1997. 

4. Τις διατάξεις του άρθρου 1 του Ν. 2647/1998. 

5. Τις διατάξεις του άρθρου 30 του Ν. 2738/1999. 

6. Τις διατάξεις του άρθρου 13του Ν. 2672/1998. 

7. Ο ισχύων Οργανισμός Εσωτερικής Υπηρεσίας του 
Δήμου Καλλιθέας, που δημοσιεύθηκε στο αριθμ. ΦΕΚ 
295/τ.Β'/1.4.1999. 

8. Το αριθμ. 11/18.11.2003 Πρακτικό του Υπηρεσιακού 
Συμβουλίου Υπαλλήλων ΟΤΑ Ν. Δωδ/σου. 

9. Την αριθμ. 4699/Β/29.8.97 (ΦΕΚ 891/τ.Β'/9.10.97) 
απόφαση του Γενικού Γραμματέα Περιφέρειας Νοτίου Αι¬ 
γαίου "Περί μεταβίβασης δικαιώματος υπογραφής στους 
Προϊστάμενους Δ/νσεων και Τμημάτων της Γενικής 
Δ/νσης της Περιφέρειας στο Νομό Δωδ/σου. 

10. Την αριθμ. 469/2003 απόφαση του Δημοτικού Συμ¬ 
βουλίου Καλλιθέας, αποφασίζουμε: 

Τροποποιούμε τον ισχύοντα Οργανισμό Εσωτερικής 
Υπηρεσίας του Δήμου Καλλιθέας, που δημοσιεύθηκε στο 
ΦΕΚ 295/τ.Β'/1.4.1999 ως εξής: 

ΑΡΘΡΟ Ιο 

ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ -ΔΙΕΥΘΥΝΣΕΙΣ -ΤΜΗΜΑΤΑ- 
ΓΡΑΦΕΙΑ 

Οι δραστηριότητες των υπηρεσιών του Δήμου Καλλιθέ¬ 
ας κατανέμονται στις εξής Διοικητικές Ενότητες: 

1. Γ ραφείο Ειδικών Συνεργατών, Συμβούλων ή Επιστη¬ 
μονικών Συνεργατών 

2. Γ ραφείο Νομικής Υποστήριξης 

3. Αυτοτελές Γ ραφείο Επικοινωνιακής Πολιτικής και Δη¬ 
μοσίων Σχέσεων 
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4. Αυτοτελές Γραφείο Υποστήριξης Αιρετών Οργάνων 

5. Αυτοτελές Γ ραφείο Προγραμματισμού, Οργάνωσης, 
Πληροφορικής και Ανάπτυξης 

6. Τμήμα "Κέντρο εξυπηρέτησης πολιτών (Κ.Ε.Π.) Δή¬ 
μου Καλλιθέας" 

7. Διεύθυνση Διοικητικών και Οικονομικών Υπηρεσιών 
Η Διεύθυνση αποτελείται από τα παρακάτω τμήματα : 
α) Τμήμα Οικονομικών Υπηρεσιών 

β) Τμήμα Διοικητικών Υπηρεσιών 

γ) Τμήμα Δημοτικής Αστυνομίας και Δημόσιας Υγείας 

8. Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών και Περιβάλλοντος 
Η Διεύθυνση αποτελείται από τα παρακάτω Τμήματα: 
α) Τμήμα Τεχνικών έργων και Πολεοδομικών Εφαρμογών 
β) Τμήμα Περιβάλλοντος 

Ως αναγκαίες οργανικές μονάδες (γραφεία) προβλέπο- 
νται κατά διοικητική ενότητα ως εξής: 

1. Γ ραφείο Ειδικών Συνεργατών, Συμβούλων ή Επιστη¬ 
μονικών Συνεργατών. 

2. Γ ραφείο Νομικής Υποστήριξης 

3. Αυτοτελές Γ ραφείο Επικοινωνιακής Πολιτικής και Δη¬ 
μοσίων Σχέσεων. 

4. Αυτοτελές Γ ραφείο υποστήριξης αιρετών οργάνων 
Το αυτοτελές γραφείο αποτελείται από τα παρακάτω 

γραφεία: 

4.α. Γ ραφείο γραμματειακής υποστήριξης Δημάρχου 
4.β. Γραφείο Δημοτικού Συμβουλίου -Πρόεδρος ΔΣ - 
Αντιδημάρχου -Δημαρχιακής Επιτροπής 
4.γ. Γ ραφείο Υποστήριξης Αιρετών Οργάνων -Επιτρο¬ 
πών Δημοτικού Συμβουλίου-Τοπικών 
Συμβουλίων. 

4. δ. Γραφείο γραμματειακής υποστήριξης ΝΠΔΔ-Θε- 
μάτων Παιδείας και Σχολικών Επιτροπών. 

5. Αυτοτελές γραφείο Προγραμματισμού, Οργάνωσης, 
Πληροφορικής και Ανάπτυξης. 

6. Αυτοτελές γραφείο Εξυπηρέτησης Πολιτών- Κ.Ε.Π. 

7. Διεύθυνση Διοικητικών και Οικονομικών Υπηρεσιών 
Η Διεύθυνση αποτελείται από τα παρακάτω τμήματα: 
7.α. -Τμήμα Διοικητικών Υπηρεσιών 

Το Τμήμα αποτελείται από τα πιο κάτω γραφεία 
α.Ι-Γραφείο Προσωπικού 

α.2-Γραφείο Γραμματειακής υποστήριξης -Πρωτόκολ¬ 
λο -Διεκπεραίωσης -Κλητήρων 
α.3-Γραφείο Δημοτικής κατάστασης: 

Δημοτολογίου -Ιθαγένειας-Μητρώων Αρρένων -Εκλογι¬ 
κών καταλόγων -Ληξιαρχείου - Πολιτικών Γάμων -Αλλο¬ 
δαπών -Διαχείριση Αγροτικών Θεμάτων 
α.4-Γραφείο καθαρισμού εσωτερικών χώρων 
7.β-Τμήμα Οικονομικών Υπηρεσιών 
Το Τμήμα αποτελείται από τα πιο κάτω γραφεία: 
β.Ι-Γραφείο Προϋπολογισμού- Απολογισμού-Οικονο- 
μικής Παρακολούθησης 

β.2 -Γραφείο Λογιστηρίου -Διαχείρισης δαπανών- εσό- 
δων-εξόδων 

β.3 -Γραφείο Ταμειακής υπηρεσίας 
β.4.-Μισθοδοσίας 

7. γ-Τμήμα Δημοτικής Αστυνομίας και Δημόσιας Υγείας 
Το Τμήμα αποτελείται από τα πιο κάτω γραφεία 

γ. 1 -Γραφείο Δημοτικής Αστυνομίας 
γ.2 -Γραφείο Δημόσιας Υγείας 
γ.3 -Γραφείο Ελέγχου και αδειών 

8. -Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών και Πολεοδομίας 

Η Διεύθυνση αποτελείται απότα παρακάτω τμήματα και 
γραφεία: 


8.α-Γραφείο Διοικητικής και Λογιστικής υποστήριξης 
8.β-Γραφείο Προμηθειών και Αποθήκης 
8.γ-Τμήμα Τεχνικών έργων και Πολεοδομικών εφαρμο¬ 
γών 

Το Τμήμα αυτό αποτελείται από τα πιο κάτω γραφεία: 
γ.1 -Γραφείο εκπόνησης μελετών και επίβλεψης τεχνι¬ 
κών έργων 

γ.2 -Γραφείο συντήρησης και επισκευής τεχνικών έργων 

γ.3 -Γ ραφείο ήλεκτρο μηχανολογικό 

γ.4- Γ ραφείο Κίνησης Οχημάτων 

γ.5- Γ ραφείο Πολεοδομικής εφαρμογής 

γ.6- Γ ραφείο ύδρευσης -άρδευσης-αποχέτευσης 

8.δ-Τμήμα Περιβάλλοντος 

δ. 1 -Γραφείο Καθαριότητας 

δ.2-Γραφείο Πρασίνου 

δ.3-Γραφείο Κοινόχρηστων χώρων 

ΑΡΘΡΟ 2ο 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟΥ ΕΙΔΙΚΩΝ ΣΥΝΕΡΓΑΤΩΝ, ΕΙ¬ 
ΔΙΚΩΝ ΣΥΜΒΟΥΛΩΝ Ή ΕΠΙΣΤΗΜΟΝΙΚΩΝ 
ΣΥΝΕΡΓΑΤΩΝ 

Ο κάθε ειδικός σύμβουλος, επιστημονικός συνεργάτης 
ή ειδικός συνεργάτης ασκεί καθήκοντα επιτελικά και δεν 
έχει αποφασιστική αρμοδιότητα οποιοσδήποτε μορφής. 

Παρέχει συμβουλές και διατυπώνει εξειδικευμένες 
γνώμες γραπτά ή προφορικό, για το συγκεκριμένο τομέα 
δραστηριοτήτων τον οποίο έχει οριστεί να εξυπηρετήσει 
(Ν.1416/84, άρθρο 67 ). Το συμβουλευτικό του έργο 
απευθύνεται προς το Δήμαρχο. Συνεργάζεται στο πλαί¬ 
σιο των αρμοδιοτήτων του με το Γ ραφείο Προγραμματι¬ 
σμού για την επεξεργασία εισηγήσεων, προτάσεων κλπ. 

ΑΡΘΡΟ 3ο 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟΥ ΝΟΜΙΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ 

- Παροχή υπηρεσιών νομικής υποστήριξης προς τα αι¬ 
ρετά όργανα του Δήμου για την προώθηση των επιδιώξε¬ 
ων /στόχων /συμφερόντωντου Δήμου (Παρίσταται στις 

συνεδριάσεις του Δημοτικού Συμβουλίου και της Δη¬ 
μαρχιακής Επιτροπής όταν καλεί-ται). 

- Παροχή υπηρεσιών νομικής υποστήριξης προς τις 
υπηρεσίες στα νομικά πρόσωπα και στα άλλα ιδρύματα 
του Δήμου για οποιοδήποτε θέμα. 

- Νομική επεξεργασία και γνωμοδότηση για πράξειςτης 
Δημόσιας Διοίκησης που αφορούντο Δήμο. 

- Νομική επεξεργασία προγραμματικών συμβάσεων 
του Δήμου, συμβολαίων, συμβάσεων εργασίας και έρ¬ 
γου, διακηρύξεων, δημοπρασιών κλπ. 

- Παραστάσεις σ’ όλα τα Δικαστήρια για υποθέσεις του 
Δήμου. 

- Παραστάσεις στις Διοικητικές Αρχές για την προάσπι¬ 
ση των συμφερόντων του Δήμου. 

- Συντήρηση της αναγκαίας υποδομής του Γ ραφείου για 
να ανταποκριθεί στις προηγούμενες δραστηριότητες. 

(Συγκέντρωση νόμων, διαταγμάτων, γνωμοδοτήσεων, 
αποφάσεων και νομολογίας που αφορούν τα θέματα που 
απασχολούν το Δήμο). 

ΑΡΘΡΟ 4ο 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΑΥΤΟΤΕΛΟΥΣ ΓΡΑΦΕΙΟΥ 
ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑΚΗΣ ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ ΚΑΙ 
ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΧΕΣΕΩΝ 

Δημοσιότητα- Δημόσιες Σχέσεις - Διεθνείς σχέσεις 

- Οργανωτική προετοιμασία και υποστήριξη ενημερωτι- 




ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


1131 


κών συνεδρίων, συνελεύσεων, εορτών, δεξιώσεων και γε¬ 
νικά εκδηλώσεων του Δήμου. 

- Παρακολούθηση δημοσιεύσεων του τύπου ή εκπο¬ 
μπών στα Μέσα Μαζικής Επικοινωνίας και μέριμνα για την 
προετοιμασία ανάλογων δημοσιεύσεων με στόχο την 
προάσπιση των συμφερόντων του Δήμου. 

- Συνεργασία με τους δημοσιογράφους και οργάνωση 
των συνεντεύξεων τύπου. 

Συνεργασία με τον τοπικό τύπο για τα τοπικά θέματα. 

- Δημοσίευση διακηρύξεων και ανακοινώσεων των υπη¬ 
ρεσιών του Δήμου. 

- Σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτων 
προβολής του έργου και των υπηρεσιών που παρέχει ο 
Δήμος. 

- Σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτων 
ενημέρωσης των πολιτών για τις επιδιώξεις, στόχους και 
υπηρεσίες του Δήμου με γενικό στόχο τη δραστηριοποίη- 
ση των πολιτών για την προώθηση των τοπικών συμφερό¬ 
ντων. 

- Σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτων 
ενημέρωσης των ξένων ή γενικά των διερχομένων από το 
Δήμο. 

- Επιμέλεια ενημερωτικών εκδόσεων ή εκπομπών του 
Δήμου στα Μ.Μ.Ε. 

- Συγκέντρωση ειδήσεων από το χώρο του Δήμου, επε¬ 
ξεργασία υλικού, σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή 
προγραμμάτων διανομής τους. 

- Τήρηση πληροφοριακού αρχείου δημοσιεύσεων ή εκ¬ 
πομπών που αφορούν το Δήμο καθώς και των σχετικών 
απαντήσεων. 

- Συνεργασία με την Υπηρεσία Πληροφορικής για την 
τήρηση αρχείου τοπικών, εθνι-κών, διεθνών και ξένων φο¬ 
ρέων (Αρχές, Δημόσιες Υπηρεσίες, Σωματεία, Προξενεία, 
Ιδρύματα, Δήμοι άλλων Χωρών κ.λ.π.) 

- Επιμέλεια της διοργάνωσης της υποδοχής, φιλοξενίας 
και ξενάγησης ξένων αντιπροσωπειών. Υποστήριξη των 
αιρετών οργάνων και των υπηρεσιών για τη διοργάνωση 
των συναντήσεων με προσκεκλημένους από το εξωτερι¬ 
κό και αντιστοίχως επισκέψεων της δημοτικής αρχής. 

- Επιμέλεια της διαδικασίας μετάβασης στο εξωτερικό 
δημοτικής αντιπροσωπείας. 

- Επικοινωνία με φορείς του εξωτερικού που ενδιαφέ¬ 
ρουν τον Δήμο. 

ΑΡΘΡΟ 5ο 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΑΥΤΟΤΕΛΟΥΣ ΓΡΑΦΕΙΟΥ 
ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ ΑΙΡΕΤΩΝ ΟΡΓΑΝΩΝ 

Α. Γραμματειακή υποστήριξη Δημάρχου 

- Δακτυλογράφηση, αναπαραγωγή, διεκπεραίωση και 
αρχειοθέτηση προσωπικής αλληλογραφίας και αποφά- 
σεωντου Δημάρχου. 

- Ρύθμιση συναντήσεων και επικοινωνιώντου Δημάρχου 
και τήρηση ημερολογίου των προσωπικών επαφών του 
εντός και εκτός του Δήμου. 

- Τήρηση ειδικού πρωτοκόλλου Δημάρχου. 

- Τήρηση προσωπικού αρχείου εγγράφων του Δημάρ¬ 
χου. 

- Τήρηση πρακτικών συναντήσεων ή συμβουλίων στα 
οποία μετέχει ο Δήμαρχος. 

- Συγκέντρωση στοιχείων ή εγγράφων που πρέπει να 
υπογραφούν από τα όργανα και μέριμνα για την υπογρα¬ 
φή και διεκπεραίωσή τους. 


- Τήρηση αρχείου αποφάσεων Δημάρχου και λοιπών 
αποφάσεων πολιτικών οργάνων. 

- Διεξαγωγή κάθε υπηρεσίας που ανατίθεται από το Δή¬ 
μαρχο και η οποία δεν ανήκει στην αρμοδιότητα των υπο¬ 
λοίπων υπηρεσιών. 

Β. Γραμματεία Δημοτικού Συμβουλίου Προέδρου Δ.Σ., 
Δημαρχιακής Επιτροπής, Αντιδημάρχων, Επιτροπών Δη¬ 
μοτικού Συμβουλίου, Τοπικών Συμβουλίων. 

- Κατάρτιση σε συνεργασία με τον πρόεδρο του Δ.Σ. της 
ημερήσιας διάταξης των συνεδριάσεων του Δ.Σ. και ενη¬ 
μέρωση των μελών του Δ.Σ. για τα θέματα και το χρόνο / 
τόπο κάθε συνεδρίασης. 

- Συγκέντρωση, αναπαραγωγή και αποστολή στα μέλη 
του Δ.Σ. των διαφόρων εισηγήσεων και γενικά του ενημε¬ 
ρωτικού υλικού που αντιστοιχεί στα θέματα των συνε¬ 
δριάσεων. 

- Μέριμνα για το χώρο των συνεδριάσεων, την καλή λει¬ 
τουργία των εγκαταστάσεων, την ύπαρξη των κατάλλη¬ 
λων μέσων κλπ. 

- Τήρηση πρακτικών κατά τη διάρκεια των συνεδριάσε¬ 
ων. 

- Τήρηση αρχείου πρακτικών και αποφάσεων του Δ.Σ. 

- Δακτυλογράφηση / αναπαραγωγή αποφάσεων του 
Δ.Σ. και αποστολή τους στην υπηρεσία της Τοπικής Αυτο¬ 
διοίκησης της Περιφέρειας. 

- Ενημέρωση των υπηρεσιών του Δήμου για τις εγκεκρι¬ 
μένες αποφάσεις του Δ.Σ. 

- Ενημέρωση των αρμοδίων επιτροπών του Δ.Σ. για τα 
θέματα που παραπέμπονται σε αυτές από το Δημοτικό 
Συμβούλιο προς μελέτη. 

- Παρακολούθηση της διαδικασίας επεξεργασίας τους 
και προετοιμασία για την έγκαιρη επανεισαγωγήτους στο 
Δημοτικό Συμβούλιο προς λήψη οριστικής απόφασης. 

Παροχή κάθε είδους γραμματειακής υποστήριξης 
προς τη Δημαρχιακή Επιτροπή, τις μόνιμες και έκτακτες 
επιτροπές που συνιστά το Δημοτικό Συμβούλιο και τα Το¬ 
πικά Συμβούλια (ενημέρωση για τα θέματα και τον χρόνο 
κάθε συνεδρίασης, διανομή εισηγήσεων προς τα μέλη 
των Επιτροπών, τήρηση αρχείου πρακτικών, Δακτυλο¬ 
γράφηση /αναπαραγωγή εισηγήσεων κλπ.). 

- Παροχή κάθε είδους γραμματειακής υποστήριξης 
προς τους Αντιδημάρχους και τον Πρόεδρο του Δημοτι¬ 
κού Συμβουλίου. 

- Τήρηση αρχείου εκπροσώπων του Δήμου σε διάφο¬ 
ρους φορείς και όργανα. 

Φροντίδα για την αποστολή στοιχείων προς τους προη¬ 
γούμενους εκπροσώπους, επικοινωνία, παραλαβή και 
εσωτερική διεκπεραίωση των εκθέσεων των εκπροσώ¬ 
πων προς το Δήμο. 

Γ. Διαχείριση θεμάτων Δημοτικής Επιτροπής Παιδείας 
και σχολικών επιτροπών 

- Μέριμνα για τη συγκρότηση και τη λειτουργία των σχο¬ 
λικών επιτροπών όλων των σχολείων Α/θμιας και Β/θμιας 
Εκπαίδευσης και της Δημοτικής Επιτροπής Παιδείας. 

- Διοικητική υποστήριξη της Δημοτικής Επιτροπής Παι¬ 
δείας. 

- Συνεργασία με την Τεχνική Υπηρεσία για την καταγρα¬ 
φή των στεγαστικών αναγκών των σχολείων, για απαλλο¬ 
τριώσεις χώρων για ανέγερση νέων διδακτηρίων και τη 
διεκπεραίωση κτιριακών θεμάτων που έχουν σχέση με συ¬ 
ντηρήσεις, ανεγέρσεις, προσθήκες αιθουσών, επεκτά¬ 
σεις χώρων στα υπάρχοντα σχολεία, αγορές οικοπέδων 
νέων σχολικών μονάδων. 
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- Καταγραφή καταστάσεων κατανομής λειτουργικών 
δαπανών και ενημέρωσης των σχολείων για την παραλα¬ 
βή των χρημάτων. 

Ε. Διοικητική υποστήριξη Νομικών Προσώπων Δ.Δ. του 
Δήμου (όταν απαιτείται λόγω έλλειψης αντίστοιχης υπη¬ 
ρεσίας στο Νομικό Πρόσωπο). 

- Εκτέλεση των λειτουργιών διοικητικής υποστήριξης 
(τήρηση αρχείων, γραμματειακή υποστήριξη, πρακτικά). 

- Ενημέρωση Δημάρχου και Δημοτικού Συμβουλίου για 
άλατα θέματα λειτουργίας των ΝΠΔΔτου Δήμου. 

- Συνεργασία με το τμήμα Οικονομικών υπηρεσιών για 
θέματα οικονομικής διαχείρισης των ΝΠΔΔ. 

- Συνεργασία με τις υπηρεσίες των ΝΠΔΔ για τα θέματα 
λειτουργίας τους. 

- Ενημέρωση δημοτών - Τηλεφωνικό Κέντρο 

- Υποδοχή και πληροφόρηση των δημοτών για κάθε 
δραστηριότητα του Δήμου. 

- Ενημέρωση των δημοτών για τα δικαιώματα τους και 
τις ενέργειες που απαιτούνται για τη διεκπεραίωση των 
υποθέσεών τους καθώς και εφοδιασμό τους με τα απα¬ 
ραίτητα πληροφοριακά στοιχεία και έντυπα. 

- Παραλαβή υποδείξεων, προτάσεων και παραπόνων 
των δημοτών. 

- Λειτουργία τηλεφωνικού κέντρου, παροχής γενικών 
πληροφοριών προς τους δημότες. 

- Διάθεση ενημερωτικών φυλλαδίων, οδηγιών, εντύπων 
σχετικών με την εξυπηρέτηση των δημοτών από τις δημο¬ 
τικές υπηρεσίες. 

ΑΡΘΡΟ 6ο 

ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΤΜΗΜΑ "ΚΕΝΤΡΟ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ 
ΠΟΛΙΤΩΝ (Κ.Ε.Π.) ΔΗΜΟΥ ΚΑΛΛΙΘΕΑΣ" 

-Αποστολή των Κέντρων αυτών είναι η παροχή διοικητι¬ 
κών πληροφοριών και η διεκπεραίωση των υποθέσεων 
των πολιτών από την υποβολή της αίτησης μέχρι την έκ¬ 
δοση της τελικής πράξης σε συνεργασία με τις καθ’ ύλη 
αρμόδιες υπηρεσίες. 

Ειδικότερα το Κ.Ε.Π.: 

-Ενημερώνει και πληροφορεί τους πολίτες για τις ενέρ¬ 
γειες που απαιτούνται για τη διεκπεραίωση διοικητικών 
υποθέσεων. 

-Παραλαμβάνει αιτήσεις πολιτών, για τη διεκπεραίωση 
υποθέσεών τους από τις υπηρεσίες του Δημοσίου, τα 
στοιχεία των οποίων καταχωρεί σε ειδικό πρωτόκολλο. 
Διαθέτει για διευκόλυνσή τους έντυπα αιτήσεων κατά το 
άρθρο 3 παράγραφος 3 του Κώδικα Διοικητικής Διαδικα¬ 
σίας (ν. 2690/1999). 

-Ελέγχει την πληρότητα των αιτήσεων των πολιτών και 
σε περίπτωση που για τη διεκπεραίωση της υπόθεσης 
απαιτούνται δικαιολογητικά, που δεν υποβάλλονται μαζί 
με την αίτηση, το Κ.Ε.Π. τα αναζητά και τα παραλαμβάνει 
με οποιονδήποτε πρόσφορο τρόπο από τις αρμόδιες υπη¬ 
ρεσίες, μετά από σχετική εξουσιοδότηση των πολιτών. 

-Διαβιβάζει πλήρεις τους φακέλους των υποθέσεωντων 
πολιτών, στην αρμόδια για τη διεκπεραίωσή τους υπηρε¬ 
σία, με οποιονδήποτε πρόσφορο τρόπο. Το τελικό έγγρα¬ 
φο αποστέλλεται από την αρμόδια υπηρεσία και πάλι στο 
Κ.Ε.Π. υποβολής της αρχικής αίτησης, από το οποίο το 
παραλαμβάνει ο πολίτης ή του αποστέλλεται από το 
Κ.Ε.Π. στη διεύθυνση που έχει δηλωθεί με συστημένη επι¬ 
στολή και με αντικαταβολή. 

Επιπλέοντο Κ.Ε.Π. παρέχει και τις εξής υπηρεσίες 

-Επικύρωση διοικητικών εγγράφων. 


-Θεώρηση γνησίου υπογραφής. 

-Χορήγηση παραβολών, κινητών επισήμων και υπεύθυ¬ 
νων δηλώσεων. 

-Χορήγηση του αποδεικτικού φορολογικής ενημερότη¬ 
τας, μέσω ηλεκτρονικής διασύνδεσης με το σύστημα ΤΑ¬ 
ΧΙΟ. 

-Παροχή διοικητικών πληροφοριών και η διεκπεραίωση 
των υποθέσεων των πολιτών από την υποβολή της αίτη¬ 
σης μέχρι την έκδοση της τελικής πράξης σε συνεργασία 
με τις καθ’ ύλην αρμόδιες υπηρεσίες 

ΑΡΘΡΟ 7ο 

ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ, 
ΟΡΓΑΝΩΣΗΣ, ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ ΚΑΙ ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ 

- Συνεχής έρευνα και παρακολούθηση των εξελίξεων 
στην περιοχή του Δήμου και τεκμηρίωσή τους μέσω της 
συγκέντρωσης στατιστικών στοιχείων και δεικτών, που 
περιγράφουν την οικονομική, περιβαλλοντική, κοινωνική, 
πολιτιστική κλπ κατάστασή της. 

Συγκέντρωση πληροφοριών από το εξωτερικό περι¬ 
βάλλον του Δήμου που επηρεάζουν τις δραστηριότητές 
του (π.χ. πλαίσια του εθνικού, περιφερειακού και νομαρ¬ 
χιακού προγραμματισμού, χρηματοδοτήσεις, δημόσιες 
πολιτικές κατευθύνσεις των συλλογικών οργάνων της 
Τ.Α., προγράμματα φορέων υποστήριξης της Τ.Α., προ¬ 
γράμματα Ε.Ε.) 

- Φροντίδα για τη συγκέντρωση μελετών και τεχνογνω¬ 
σίας που είναι δυνατόν να βοηθήσουν τις επιδιώξεις του 
Δήμου (π.χ. κλαδικές και αναπτυξιακές μελέτες, έρευνες, 
ειδικές μελέτες διαμόρφωσης και τυποποίησης τεχνο¬ 
γνωσίας στο χώρο της Τοπικής Αυτοδιοίκησης κλπ.). 

- Εισηγήσεις προς τα αιρετά όργανα για την οργάνωση 
των διαδικασιών στρατηγικού επιχειρησιακού προγραμ¬ 
ματισμού του Δήμου συνολικά και στους επιμέρους το¬ 
μείς (Τεχνικά, Πολεοδομικά, Περιβαλλοντικά, Οικονομι¬ 
κά, Κοινωνικά και Πολιτιστικά ζητήματα). 

- Υποστήριξη των διαδικασιών σύνταξης των μεσοπρό¬ 
θεσμων και ετήσιων Προγραμμάτων του Δήμου και υπο¬ 
στήριξη της λειτουργίας του Δήμου ως φορέα προγραμ¬ 
ματισμού στο πλαίσιο της διαδικασίας του Αναπτυξιακού 
προγραμματισμού της Χώρας (π.χ. Ν. 1622/86 για τον Δη¬ 
μοκρατικό προγραμματισμό, διαδικασία σχεδιασμού Κοι¬ 
νοτικού Πλαισίου Στήριξης). 

- Υποστήριξη των διαδικασιών προώθησης της υλοποί¬ 
ησης, παρακολούθησης της εφαρμογής, αξιολόγησης 
και αναθεώρησης των μεσοπρόθεσμων και ετήσιων Προ¬ 
γραμμάτων του Δήμου. 

- Διερεύνηση των πηγών χρηματοδότησης και διατύπω¬ 
ση προτάσεων για την εξεύρεση πόρων για την υλοποίη¬ 
ση του προγράμματος δράσης του Δήμου. 

- Συνεργασία με τους ειδικούς συνεργάτες, τους προϊ¬ 
σταμένους και τα επιστημονικά στελέχη του Δήμου και 
από κοινού διατύπωση εισηγήσεων προς τα αιρετά όργα¬ 
να. 

- Συγκέντρωση του σχετικού υλικού που απαιτείται για 
την τεκμηριωμένη λήψη αποφάσεων από το Δ.Σ. τη Δ. Ε., 
τις επιτροπές του Δημοτικού Συμβουλίου και τα Τοπικά 
Συμβούλια. 

- Συνεργασία με τις υπηρεσίες της Ν.Α., της ΤΕΔΚ, της 
Περιφέρειας, των Κεντρικών Φορέων καθώς και με τους 
φορείς διαδημοτικής συνεργασίας στην ευρύτερη περιο¬ 
χή του Δήμου. 
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Β. Προγράμματα Ευρωπαϊκής Ένωσης 

Σχετικά με τα προγράμματα της Ε.Ε. οι αρμοδιότητες 
του Γραφείου είναι: 

- Ενημέρωση της Δημοτικής αρχής για τα προγράμμα¬ 
τα της Ε.Ε. που ενδιαφέρουντοΔήμο και υποστήριξη των 
αρμόδιων υπηρεσιών στο σχεδίασμά, στην υλοποίηση και 
στην αξιολόγηση σχετικών ενεργειών. 

- Ενημέρωση της Δημοτικής αρχής για τα προγράμμα¬ 
τα της Ε. Ε.. που ενδιαφέρουν το Δήμο και υποστήριξη 
των αρμόδιων υπηρεσιών στο σχεδίασμά, στην υλοποίη¬ 
ση και στην αξιολόγηση των σχετικών ενεργειών. 

- Κατάρτιση αιτήσεων (σε συνεργασία με τις αρμόδιες 
υπηρεσίες ) συμμετοχής του Δήμου σε συγκεκριμένα 
προγράμματα και η παρακολούθηση και αξιολόγηση της 
υλοποίησής τους. 

- Αναζήτηση συνεργασιών στο εσωτερικό και εξωτερικό 
για την αξιοποίηση των δυνατοτήτων που προσφέρουν τα 
προγράμματα. 

- Διακίνηση μέσα στο Δήμο εντύπων και άλλων μέσων 
πληροφόρησης για τις ευρωπαϊκές εξελίξεις που αφο¬ 
ρούν την Τοπική Αυτοδιοίκηση. 

- Ενημέρωση των υπαλλήλων και των αιρετών στα Κοι¬ 
νοτικά ζητήματα. 

Τουριστική Ανάπτυξη. 

- Συγκέντρωση και επεξεργασία στοιχείων που αφορούν 
την υφιστάμενη κατάσταση του τουρισμού στο Δήμο. 

- Εισήγηση και σχεδιασμός των προγραμμάτων παρέμ¬ 
βασης του Δήμου στο χώρο της παροχής τουριστικών 
υπηρεσιών. 

-Παρακολούθηση της υλοποίησης προγραμμάτων του¬ 
ριστικής προβολής της περιοχής του Δήμου (π.χ. παρα¬ 
γωγή τουριστικού υλικού και εκδόσεις πρακτικών οδη¬ 
γιών για τους ταξιδιώτες, συμμετοχή σε εκθέσεις τουρι¬ 
σμού, δημιουργία δικτύων επικοινωνίας και συνεργασίας 
με άλλες περιοχές εντός και εκτός της χώρας κλπ). 

Συνεργασία και συντονισμός μετους αρμόδιους φορείς 
τουρισμού, ενώσεις ξενοδόχων κ.α. επαγγελματικών φο¬ 
ρέων καθώς και με κάθε φορέα ή άτομο που 

δραστηριοποιείται στον τουρισμό για την καταγραφή 
των προβλη μάτων του τομέα και για την βελτίωση των πα- 
ρεχομένων υπηρεσιών. 

Προστασία / Διαχείριση Δασών 

- Επεξεργασία προτάσεων προς τις αρμόδιες υπηρε¬ 
σίες για την προστασία και διαχείριση δασικών περιοχών 
του Δήμου. 

- Σε συνεργασία με την τεχνική υπηρεσία διατύπωση 
προτάσεων μελέτης και εκτέλεσης έργων υποδομής (π.χ. 
δασικής οδοποιίας, κτιρίων, διευθέτησης δασικών χειμάρ- 
ρων, κατασκευής υδατοδεξαμενών, κατασκευής σημείων 
υδροληψίας για πυροσβεστικά οχήματα, υποδομών βο¬ 
σκοτόπων, χώρων αναψυχής, αντιπυρικών ζωνών κ.λ.π.). 

- Διατύπωση προτάσεων στο Δασαρχείο ή στο Τμήμα 
Αναδασώσεων του Υπουργείου Γεωργίας για την αναδά¬ 
σωση περιοχών. 

- Συμμετοχή του Δήμου στην οργάνωση της πυροπρο¬ 
στασίας των δασών. 

- Υποβολή προτάσεων στην Ε.Ε. και στο Υπουργείο Γ ε¬ 
ωργίας για χρηματοδότηση ε-νεργειών προστασίας 
/αξιοποίησης δασών και ανάπτυξης ορεινών /μειονεκτι¬ 
κών περιοχών. 

Αγροτική Ανάπτυξη 

- Επεξεργασία προτάσεων προς τις αρμόδιες υπηρε¬ 
σίες για την εκπόνηση μελετών, τη σύνταξη σχεδίων και 


την υλοποίηση προγραμμάτων για την αγροτική ανάπτυ¬ 
ξη της περιοχής του Δήμου. 

- Παροχή συμβουλευτικών υπηρεσιών και ενημέρωση / 
πληροφόρηση των αγροτών σε θέματα γεωπονίας. 

- Υποστήριξη της συμμετοχής του Δήμου στην κατάρτι¬ 
ση των Νομαρχιακών Προγραμμάτων αγροτικής ανάπτυ¬ 
ξης και παρακολούθηση των εφαρμοζόμενων μέτρων. 

- Συνεργασία με τα αρμόδια τμήματα της Ν.Α. και συμ¬ 
μετοχή σε προγράμματα ενημέ-ρωσης για την ανάπτυξη 
νέων βιολογικών καλλιεργειών, την εφαρμογή προγραμ¬ 
μάτων αναδιάρθρωσης την προστασία των περιοχών γης 
υψηλής παραγωγικότητας, την ορθολογική αξιοποίηση 
των βοσκοτόπων. 

- Συμμετοχή στα προγράμματα της Ν.Α., της Περιφέ¬ 
ρειας και του Κράτους για την ισόρροπη ανάπτυξη της γε¬ 
ωργικής βιομηχανίας, την ενημέρωση για την τήρηση των 
περιβαλλοντικών όρων λειτουργίας. 

- Εντοπισμός ελλείψεων αγροτικής οδοποιίας και άλλων 
έργων υποδομής (υδραυλικών - εγγειοβελτιωτικών έρ¬ 
γων ) και υποβολή σχετικών προτάσεων στις αρμόδιες 
υπηρεσίες του Νομού και της Περιφέρειας. 

Δ. Οργάνωση και ανάπτυξη ανθρώπινου δυναμικού 

- Υποστήριξη του Δήμου και των θυγατρικών φορέων 
(Νομικών Προσώπων Δημοσίου Δικαίου και Δημοτικών 
Επιχειρήσεων ) του σε θέματα βελτίωσης της οργάνω¬ 
σης, στελέχωσης και των διαδικασιών διοίκησης και λει¬ 
τουργίας. 

- Σχεδιασμός, οργάνωση και υλοποίηση προγραμμάτων 
επιμόρφωσης του προσωπικού του Δήμου καθώς και ορ¬ 
γάνωση προγραμμάτων ενημέρωσης των αιρετών οργά¬ 
νων. 

Μέριμνα για την διεύρυνση των γνώσεων και της εξειδί- 
κευσης των υπαλλήλων στο αντικείμενο της εργασίας 
τους. 

Ε.. Μηχανοργάνωση/Τεκμηρίωση 

Ε.1 Μηχανοργάνωση 

- Επεξεργασία προτάσεων για τη σκοπιμότητα αυτο¬ 
ματοποίησης διαδικασιών μέσω της πληροφορικής, την 
ανάλυση συστημάτων, την εκτίμηση των αναγκών για 
την εγκατάσταση και λειτουργία των μηχανογραφικών 
εφαρμογών, την παραγωγή των προγραμμάτων σε συν¬ 
δυασμό με την επιλογή λειτουργικού συστήματος και 
υλικού. 

- Υποστήριξη των διαδικασιών προμήθειας του απαραί¬ 
τητου εξοπλισμού σε λογισμικό ή και υλικό. 

- Φροντίδα για την εκπαίδευση των χρηστών των μηχα¬ 
νογραφικών εφαρμογών που υποστηρίζονται από το σύ¬ 
στημα καθώς και για την ενημέρωση όλου του προσωπι¬ 
κού σε θέματα πληροφορικής. 

- Εξασφάλιση των αποθηκευμένων πληροφοριών και 
προστασία τους από τυχόν δυνατότητες μη εξουσιοδο¬ 
τημένης πρόσβασης. 

- Φροντίδα για την εύρυθμη και αποτελεσματική λει¬ 
τουργία του όλου μηχανογραφικού συστήματος και την 
επίτευξη του μέγιστου βαθμού διαθεσιμότητάςτου. 

- Συνεχής ενημέρωση για τις δυνατότητες που προσφέ¬ 
ρουν οι τεχνολογίες πληροφορικής και τηλεπικοινωνιών 
και τη διατύπωση εισηγήσεων για την χρήση τέτοιων τε¬ 
χνολογιών από το Δήμο. 

- Ανάπτυξη μικρών εφαρμογών που ενδέχεται να προ- 
κύψουν ανάλογα με τις ανάγκες του Δήμου. 

- Παρακολούθηση της εξέλιξης της νομοθεσίας σε ό,τι 
αφορά θέματα ασφαλείας των πληροφοριών και προστα- 
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σίας των ατομικών δικαιωμάτων και τη φροντίδα για την 
τήρηση των διατάξεων που εκάστοτε ισχύουν. 

Ε.2. Τεκμηρίωση 

- Συνεργασία με τις άλλες υπηρεσίες για τη συλλογή 
/επεξεργασία στοιχείων σχετικά με το εσωτερικό και το 
εξωτερικό περιβάλλοντου Δήμου. 

- Ανάπτυξη και συντήρηση ηλεκτρονικών αρχείων με τα 
παραπάνω στοιχεία προς χρήση και αξιοποίηση από τη 
δημοτική αρχή και τις υπηρεσίες μέσω εσωτερικού ηλε¬ 
κτρονικού δικτύου πληροφόρησης. 

- Αξιοποίηση του ΙΝΤΕΡΝΕΤ και των Τραπεζών Πληρο¬ 
φοριών, σε συνεργασία με διαδημοτικούς και άλλους φο¬ 
ρείς της Τοπ. Αυτοδιοίκησης. 

ΣΤ. Αρμοδιότητες γραφείου ετοιμότητας 

Αντιμετώπιση Εκτάκτων Αναγκών 

- Φροντίδα για την αντιμετώπιση σε καιρό ειρήνης εκτά¬ 
κτων αναγκών (π.χ. σεισμοί, πλημμύρες, πυρκάίές). 

- Συγκρότηση και οργάνωση σε συνεργασία με τις αρ¬ 
μόδιες υπηρεσίες της Ν.Α. των ομάδων αντιμετώπισης 
εκτάκτων αναγκών και των επιτροπών πολιτών. 

- Τήρηση καταστάσεων οδηγών - χειριστών - μηχανημά¬ 
των, τηλέφωνα προσώπων και υπηρεσιών που θα χρησι¬ 
μοποιηθούν σε περιπτώσεις έκτακτης ανάγκης. 

- Ενημέρωση των κατοίκων της περιοχής με κάθε μέσο, 
των οδηγιών για την αντιμετώπιση προβλημάτων που δη- 
μιουργούνται από έκτακτες ανάγκες. 

ΑΡΘΡΟ 8ο 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ - 
ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

7.1. Τμήμα Διοικητικών Υπηρεσιών 

Α. θέματα Προσωπικού 

- Φροντίδα για τη συγκέντρωση των διατάξεων της νο¬ 
μοθεσίας και την κανονική εφαρμογή των γενικών ρυθμί¬ 
σεων της Πολιτείας στα θέματα του προσωπικού, οποι¬ 
οσδήποτε σχέσης εργασίας του Δήμου. 

- Διαχείριση των διαδικασιών που αφορούν την πρό¬ 
σληψη, απόλυση, προαγωγή, παραίτηση, τοποθέτηση, 
μετακίνηση, απόσπαση, μετάταξη κ.λ.π. του προσωπικού 
του Δήμου με οποιαδήποτε σχέση εργασίας, σύμφωνα με 
τις εκάστοτε ισχύουσες διατάξεις. 

- Διαχείριση των διαδικασιών ελέγχου παρουσίας, πα¬ 
ροχής αδειών, αξιολόγησης και άσκησης πειθαρχικού δι¬ 
καίου στο προσωπικό του Δήμου, με οποιαδήποτε σχέση 
εργασίας, σύμφωνα με τις εκάστοτε ισχύουσες διατά- 
ξεις. 

-Τήρηση των διαδικασιών συγκέντρωσης, καταγραφής 
τωνπληροφοριώνπου έχουν σχέση με τον καθορισμό των 
κάθε φύσης αμοιβών και παροχών προς το προσωπικό 
οποιοσδήποτε εργασιακής σχέσης του Δήμου. 

- Παροχή κάθε είδους πληροφοριών, προφορικών ή 
γραπτών (πιστοποιητικά, βεβαιώσεις κ.λ.π.) προς το προ¬ 
σωπικό του Δήμου που αφορούν την υπηρεσιακή του κα¬ 
τάσταση. 

- Παρακολούθηση των μεταβολών της οργανωτικής κα¬ 
τάστασης και στελέχωσης των υπηρεσιών του Δήμου. 

Παρακολούθηση της κατανομής των θέσεων εργασίας 
στις επιμέρους υπηρεσίες του Δήμου. 

Β. Δημοτική Κατάσταση 

Β. 1. Δημοτολόγιο- Ιθαγένεια - Σύνταξη, ενημέρωση και 
τήρηση των βιβλίων του δημοτολογίου και πληθυσμού. 
Τήρηση για κάθε οικογένεια, ιδιαίτερου φακέλου με τα 
σχετικά δικαιολογητικά και αρχείο αποφάσεων μεταβο¬ 


λών στα δημοτολόγια (μεταδημοτεύσεις, διορθώσεις ηλι¬ 
κιών, διαγραφές λόγω θανάτου, εγγραφή αδήλωτων εξώ¬ 
γαμων κ.λπ.). - Έκδοση πιστοποιητικών προσωπικής, οι¬ 
κογενειακής κατάστασης και ταυτοπροσωπίας των δημο¬ 
τών. - Πολιτογραφήσεις αλλοδαπών με αίτηση στα 
τηρούμενα βιβλία πολιτογραφήσεων. Επιμέλεια της 
εφαρμογήςτων σχετικών με τους δημότες διατάξεωντου 
Δημοτικού και Κοινοτικού Κώδικα, του Κώδικα Ελληνικής 
Ιθαγένειας. 

- Εξυπηρέτηση αλλοδαπών με την παραλαβή αιτήσεων 
και δικαιολογητικών για χορήγηση αδειών παραμονής, 
διαβίβαση στις αρμόδιες υπηρεσίες και παραλαβή των 
καρτών. Τήρηση αρχείου αλλοδαπών και ενημέρωσή 
του. 

Β.2. Ληξιαρχείο 

- Τήρηση και συνεχής ενημέρωση αρχείων στα οποία 
καταγράφονται τα ληξιαρχικά γεγονότα που συμβαίνουν 
στην περιφέρεια του Δήμου (γεννήσεις, γάμοι, θάνατοι) 

καθώς και κάθε μεταγενέστερο γεγονός που συνδέεται 
με αυτά (π.χ. βαπτίσεις, διαζύγια, ονοματοθεσία, μεταβο¬ 
λή θρησκεύματος κ.λ.π.), σύμφωνα με τις ισχύουσες θε¬ 
σμοθετημένες διαδικασίες. 

- Τήρηση αρχείων επισήμων εγγράφων ληξιαρχικών γε¬ 
γονότων. 

- Έκδοση αντιγράφων αποσπασμάτων ληξιαρχικών 
πράξεων ή άλλων θεσμοθέτημέ-νων πιστοποιητικών. 

- Περιοδική ενημέρωση των Κρατικών Υπηρεσιών (π.χ. 
ΕΣΥΕ) για τις γεννήσεις, γάμους, θανάτους που συνέβη- 
σαν στην περιφέρεια του Δήμου. 

- Ενημέρωση της Δημοτικής Κατάστασης και των αντί¬ 
στοιχων Τμημάτων άλλων ΟΤΑ για τα ληξιαρχικά γεγονό¬ 
τα που επηρεάζουν τα στοιχεία των μητρώων / αρχείων 
που τηρούνται στα Τμήματα αυτά. 

- Συνεργασία με Ληξιαρχεία άλλων ΟΤΑ σε περιπτώσεις 
μεταβολών ή προσθήκης ληξιαρχικών πράξεων που βρί¬ 
σκονται καταχωρημένες εκεί. 

Β.3. Μητρώα Αρρένων - Στρατολογία 

- Κατάρτιση ετησίως των μητρώων αρρένων, τήρηση 
των αρχείων αυτών, ενημέρωση και τήρηση αρχείου των 
αποφάσεων των μεταβολών που επέρχονται σε αυτά (αλ¬ 
λαγή επωνύμου, προσθήκης πατρώνυμου, μητρωνύμου, 
κυρίου ονόματος κ.α στοιχείων). 

- Κατάρτιση ετησίως των στρατολογικών πινάκων και 
έκδοση των απαιτούμενων πιστοποιητικών. 

- Έκδοση των αναγκαίων πιστοποιητικών για την εισα¬ 
γωγή των ενδιαφερομένων στις διάφορες στρατιωτικές 
σχολές. 

- Σύνταξη και τήρηση των μητρώων διαφόρων απογρα- 
φών στρατολογικού ενδιαφέροντος. 

-Διεκπεραίωση των προβλεπόμενων διαδικασιών για 
την εγγραφή αδήλωτων, την εξακρίβωση της ιθαγένειας 
αυτών, καθώς και τη διόρθωση των κάθε είδους εσφαλ¬ 
μένων εγγραφών στα μητρώα αρρένων. 

Β.5. Εκλογικοί Κατάλογοι - Εκλογικά Βιβλιάρια 

- Επιμέλεια της εφαρμογής της εκλογικής νομοθεσίας 
και εκτέλεση των καθηκόντων που ανατίθενται στο Δήμο 
από τον εκλογικό νόμο. 

- Παραλαβή σχετικών δικαιολογητικών και έκδοση συ¬ 
ναφών με τα εκλογικά βιβλιάρια πιστοποιητικών. 

- Παράδοση των εκλογικών βιβλιαρίων στους δικαιού¬ 
χους δημότες. 

- Τήρηση εκλογικών καταλόγων και φροντίδα για την κα¬ 
τά νόμο αναθεώρηση αυτών. 
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Β.5. Τέλεση πολιτικών γάμων 

- Μέριμνα για την τήρηση των θεσμοθετημένων διαδι¬ 
κασιών για την διεξαγωγή των πολιτικών γάμων. 

Γ. Διαχείριση Αγροτικών Θεμάτων 

- Διαχείριση διαδικασιών που σχετίζονται με τον ΟΓΑ, με 
αποζημιώσεις του ΕΛΓΑ και με επιδοτήσεις της Διευθύν¬ 
σεις Γεωργίας της Ν.Α. (ενημέρωση των αγροτών, διεκ¬ 
περαίωση της αλληλογραφίας, συγκέντρωση των αιτήσε¬ 
ων και δηλώσεων κ.λ.π.) 

Δ. Πρωτόκολλο. Αρχείο και βοηθητικές εργασίες 

- Τήρηση των διαδικασιών πρωτοκόλλησης των κάθε εί¬ 
δους εισερχομένων στο Δήμο εγγράφων. Διανομή των εγ¬ 
γράφων στις επιμέρους υπηρεσίες του Δήμου. 

- Τήρηση των διαδικασιών πρωτοκόλλησης των κάθε εί¬ 
δους εξερχόμενων από το Δήμο εγγράφων αυτών στους 
αποδέκτες. 

- Τήρηση ενεργειών και ιστορικών αρχείων εγγράφων 
σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις. Τήρηση του γενικού 
αρχείου του Δήμου. 

- Παροχή γραμματειακών υπηρεσιών. Χειρισμός του 
μηχανογραφικού εξοπλισμού που είναι αναγκαίος για την 
αποδοτική εκτέλεση των δραστηριοτήτων του Τμήματος. 

- Παροχή κάθε είδους δακτυλογράφησης και γραμμα¬ 
τειακής υποστήριξης προς τις διάφορες υπηρεσιακές μο¬ 
νάδες. 

- Μέριμνα για την εκτέλεση των γενικών βοηθητικών λει¬ 
τουργιών υποστήριξης για τις ανάγκες των υπηρεσιών 
του Δήμου (τέλεξ, φαξ, καθαριότητα κτιρίων, γραφείων, 
λειτουργία κυλικείων, φωτοαντιγραφήσεις, εξωτερικές 
και εσωτερικές εργασίες διακίνησης αλληλογραφίας και 
εγγράφων, ανάρτηση των αποφάσεων του Δημοτικού 
Συμβουλίου καθώς και των ανακοινώσεων του Δήμου 
κ.λ.π.). 

Γιατο σκοπό αυτό αξιοποιούνται διοικητικοί υπάλληλοι, 
κλητήρες, φύλακες, καθαρίστριες κ.λ.π. στους οποίους 
κατανέμονται συγκεκριμένες αρμοδιότητες. 

Το Τμήμα αυτό αποτελείται από τα κάτωθι: 

7.1. α Γραφείο Προσωπικού 

7.1 ,β Γ ραμματειακή Υποστήριξη Πρωτόκολλοκλητήρες 

7.1 ,γ.Γραφείο Δημοτικής κατάστασης 

7.1 .δ.Καθαρισμός εσωτερικών χώρων 

7.2. Τμήμα Οικονομικών Υπηρεσιών 

7.2. α. Προϋπολογισμοί - Απολογισμοί - Οικονομική πα¬ 
ρακολούθηση 

- Συγκέντρωση στοιχείων, διερεύνηση αναγκών και κα¬ 
τάρτιση των μεσοπρόθεσμων και ετήσιων προϋπολογι¬ 
σμών δαπανών λειτου ργίας των υπη ρεσιών του Δή μο υ και 
των αντίστοιχων προϋπολογισμών εσόδων του Δήμου. 

-Παρακολούθηση της εξέλιξης των προηγούμενων 
προϋπολογισμών και τήρηση των σχετικών διαδικασιών 
και αρχείων. Εξαγωγή των αποκλίσεων μεταξύ των προϋ- 
πολογισθέντων και απολογιστικών μεγεθών. Ερμηνεία 
των αποκλίσεων και εισήγηση διορθωτικών ενεργειών. 

- Σύνταξη των ετήσιων οικονομικών απολογισμών του 
Δήμου σε συνεργασία με το Ταμείο. 

- Συνεργασία με τις άλλες διοικητικές ενότητες για την 
τήρηση διαδικασιών αμφίδρομης ενημέρωσης και ροής 
των οικονομικών πληροφοριών που σχετίζονται με την 
εκτέλεση του προϋπολογισμού της κάθε Διοικητικής ενό¬ 
τητας και με τις αναθεωρήσεις του. 

- Σύνταξη και υποβολή στα πολιτικά όργανα, στο Συμ¬ 
βούλιο Συντονισμού υπηρεσιών και στην υπηρεσία Προ¬ 
γραμματισμού, περιοδικών οικονομικών απολογιστικών 


στοιχείων, σύμφωνα με το σύστημα οικονομικής πληρο¬ 
φόρησης που εφαρμόζει ο Δήμος. 

θέματα Δημοτικής Περιουσίας Κληροδοτημάτων 

- Τήρηση αρχείου της δημοτικής ακίνητης περιουσίας. 

- Μέριμνα για την αξιοποίηση / εκμετάλλευση της δημο¬ 
τικής ακίνητης περιουσίας μισθώσεις, κατάρτιση σχετι¬ 
κών συμβάσεων κ.λ.π). 

- Τήρηση αρχείου κληροδοτημάτων προς το Δήμο και 
μέριμνα για την αξιοποίηση τους. 

- Τήρηση των διαδικασιών που σχετίζονται με τις δωρε¬ 
ές προς το Δήμο. 

7.2. β Γ ραφείο Διαχείρισης Δαπανών εσόδων -εξόδων 

- Παραλαβή των κάθε φύσης παραστατικών που απαι¬ 
τούνται κατά περίπτωση για την πληρωμή οφειλών του 
Δήμου στους αντίστοιχους δικαιούχους. 

- Έλεγχος των προηγουμένων παραστατικών, έλεγχος 
της επάρκειας της αντίστοιχης πίστωσης του Προϋπολο¬ 
γισμού του Δήμου και έκδοση χρηματικών ενταλμάτων 
πληρωμής. Αποστολή των ενταλμάτων στο Ταμείο για τη 
διενέργεια των πληρωμών. 

- Οικονομική διαχείριση και λογιστική παρακολούθηση 
των προγραμμάτων της Ευρωπαϊκής Ένωσης που συμ¬ 
μετέχει ο Δήμος. 

-Τήρηση αρχείων κάθε είδους παραστατικών και αντί¬ 
στοιχων δικαιολογητικών που χρησιμοποιούνται για την 
ενημέρωση του λογιστικού συστήματος του Δήμου 

(Καθολικό Εξόδων, Ημερολόγιο Εξόδων κ.τ.λ). 

- Παροχή κάθε είδους στοιχείων (π.χ. ετήσιος οικονομι¬ 
κός απολογισμός), που ζητούνται από Δημόσιες Ελεγκτι¬ 
κές υπηρεσίες (π.χ. Ελεγκτικό Συνέδριο) σύμφωνα με τις 
διαδικασίες που ισχύουν εκάστοτε. 

Διαχείριση Εσόδων 

Συγκέντρωση στοιχείων για την εξακρίβωση των υπόχρε¬ 
ων και του ύψους των χρηματικών υποχρεώσεων προς το 
Δήμο των φυσικών προσώπων ή των κάθε είδους επιχειρή¬ 
σεων της περιοχής, για φόρους, εισφορές, τέλη, δικαιώμα¬ 
τα που περιοδικά πρέπει να καταβάλλονται στο Δήμο με βά¬ 
ση τις ισχύουσες κάθε φορά διατάξεις της νομοθεσίας. 

- Έλεγχος της ακρίβειας των μεγεθών με βάση τα οποία 
υπολογίζονται τα ύψος ανά υπόχρεο των προηγούμενων 
φόρων, εισφορών, τελών, δικαιωμάτων κ.λ.π. 

- Δημιουργία και τήρηση αρχείων υπόχρεων για την κα¬ 
ταβολή των επιμέρους ποσών που αποτελούν τακτικά 
έσοδα του Δήμου. 

-Επεξεργασία στοιχείων και περιοδικοί υπολογισμοί 
του ύψουςτωνοφειλομένωνπο-σώνκατά κατηγορία προ¬ 
σόδου και υπόχρεου. 

-Κατάρτιση βεβαιωτικών καταλόγων υπόχρεων και αντι¬ 
στοίχων οφειλομένων ποσών κατά κατηγορία προσόδου. 

- Μέριμνα για την ενημέρωση των υπόχρεων για την κα¬ 
ταβολή των προηγουμένων οφειλομένων ποσών και μέρι¬ 
μνα για την τήρηση των διαδικασιών που ισχύουν για τις 
προσφυγές των υπόχρεων όταν αμφισβητούν το ύψος 
των οφειλομένων ποσών. 

- Οριστικοποίηση των βεβαιωτικών καταλόγων μετά την 
ολοκλήρωση των διαδικασιών των τυχόν προσφυγών για 
την εκτέλεση των αντίστοιχων εισπράξεων. 

- Τήρηση των αντίστοιχων διαδικασιών και έκδοση βε¬ 
βαιώσεων /αδειών που σχετίζο-νται με την είσπραξη δια¬ 
φόρων τελών, δικαιωμάτων ή εισφορών. 

-Τήρηση όλωντων οικονομικών δοσοληψιώνπου σχετί¬ 
ζονται με τη λειτουργία των νεκροταφείων, σφαγείων, δη¬ 
μοτικών αγορών, κ.λ.π. 
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Εφαρμογή του διπλογραφικού συστήματος σύμφωνα 
με το Π.Δ. 315/30-12-1999 

- Οργάνωση απογραφής πάγιας περιουσίας, όπου θα 
καταγραφεί η ακίνητη περιουσία του Δήμου, θα κωδικο- 
ποιηθεί και θα δημιουργηθεί Μητρώο Παγίων. 

- Απογραφή των απαιτήσεων και των υποχρεώσεων του 
Δήμου 

- Εκτέλεση των απαραίτητων διαδικασιών για την κα¬ 
τάρτιση του Ισολογισμού του Δήμου για κάθε έτος. 

6.2γ Γραφείο Μισθοδοσίας 

- Συγκέντρωση στοιχείων μεταβολών του προσωπικού ή 
αντίστοιχων καταβληθέντων παροχών ή καταλογισθέ- 
ντων ποσών προς το προσωπικό του Δήμου, με οποιαδή¬ 
ποτε εργασιακή σχέση, που αντιστοιχούν και έχουν επί¬ 
δραση στην καταβολή των αμοιβών τους. 

- Ενημέρωση των μηχανογραφικών αρχείων του προ¬ 
σωπικού με τα προηγούμενα στοιχεία και την εξαγωγή 
των περιοδικών μισθολογικών καταστάσεων πληρωμής 
κάθε είδους αμοιβής προς το προσωπικό του Δήμου. 

- Έλεγχος των προηγούμενων καταστάσεων και έγκαι¬ 
ρη διαβίβαση ενός αντίγραφου στο Τμήμα Ταμείου για 
πληρωμές. 

- Τήρηση αρχείου καταβληθέντων αμοιβών στο προσω¬ 
πικό του Δήμου και έκδοση των αντίστοιχων βεβαιώσεων 
αποδοχών. 

- Φροντίδα για την ασφάλιση του προσωπικού του Δή¬ 
μου στους οικείους ασφαλιστικούς φορείς (π.χ. ΤΥΔΚ, 
ΙΚΑκ.τ.λ.). 

- Παρακολούθηση της απόδοσης των ασφαλιστικών ει¬ 
σφορών στους ασφαλιστικούς φορείς, τακτοποίηση των 
ενσήμων των ασφαλισμένων στο ΙΚΑ. 

6.2. δ Γ ραφείο Ταμειακής Υπηρεσίας -Εισπράκτορες 

- Διαμόρφωση και παρακολούθηση τωνταμειακών προ- 
γραμμάτωντου Δήμου με τη συνεχή παρακολούθηση των 
υποχρεώσεων και των αναμενόμενων εισπράξεων. 

-Παραλαβή των χρηματικών ενταλμάτων πληρωμών και 
διενέργεια των πληρωμών προς τους δικαιούχους μετά 
από έλεγχο των τυχόν επιπρόσθετων δικαιολογητικών 
που ορίζει ο νόμος ότι πρέπει να προσκομίζουν οι δικαι¬ 
ούχοι (π.χ. φορολογική ενημερότητα στην περίπτωση των 
Εταιρειών). 

- Καταγραφή των διενεργού μενών πληρωμών σύμφωνα 
με τις ισχύουσες διαδικασίες. 

- Μέριμνα για την απόδοση των κάθε φύσης κρατήσεων 
υπέρ τρίτων που αντιστοιχούν στα επιμέρους εντάλματα 
πληρωμής. 

- Διενέργεια εισπράξεων αντίστοιχων οφειλών προς το 
Δήμο. Έκδοση αντίστοιχων γραμματίων εισπράξεως και 
σχετική ενημέρωση του περιοδικού αρχείου οφειλετών 
κατά οφειλέτη. 

- Παρακολούθηση της πραγματοποίησης των υποχρε¬ 
ώσεων των οφειλετών προς το Δήμο και ενημέρωση του 
Λογιστηρίου για τις καθυστερούμενες οφειλές. 

- Κατάρτιση των περιοδικών καταστάσεων προς πλη¬ 
ρωμή και πληρωθέντων εξόδων. 

-Παραλαβή των βεβαιωτικών καταλόγωντων υπόχρεων 
και των αντίστοιχων οφειλομένων στο Δήμο ποσών κατά 
κατηγορία προσόδου. Έκδοση και μέριμνα για την κοινο¬ 
ποίηση ατομικών ή ειδικών προσκλήσεων προς τους οφει¬ 
λέτες του Δήμου. 

-Αρχική ενημέρωση περιοδικού αρχείου οφειλετών κα¬ 
τά οφειλέτη όπου αναγράφονταιταοφειλόμεναποσάανά 
κατηγορία προσόδου. 


- Τήρηση των διαδικασιών, αρχείων και γενικά λογαρια¬ 
σμών του λογιστικού συστήματος του Δήμου που αφο¬ 
ρούν τα εισπρακτέα και τα πραγματοποιηθέντα έσοδα 
του Δήμου, σύμφωνα με τις ισχύουσες διαδικασίες. 

- Κατάρτιση των περιοδικών καταστάσεων εισπραχθέ- 
ντων και εισπρακτέων εσόδων. 

- Τήρηση φυσικού ταμείου στα γραφεία του Δήμου. Διε¬ 
νέργεια χρηματικών δοσοληψιών με τις Τράπεζες. 

-Τήρηση αρχείων κάθε είδους παραστατικών και αντί¬ 
στοιχων δικαιολογητικών που χρησιμοποιούνται για την 
ενημέρωση του λογιστικού συστήματος του Δήμου. 

Παροχή κάθε είδους στοιχείων που ζητούνται από Δη¬ 
μόσιες Ελεγκτικές υπηρεσίες σύμφωνα με τις διαδικα¬ 
σίες που ισχύουν εκάστοτε. 

7.3. Τμήμα Δημοτικής Αστυνομίας και δημόσιας υγείας 

Α.- Έλεγχος της εφαρμογής των κανονιστικών αποφά¬ 
σεων που εκδίδει το Δημοτικό Συμβούλιο. 

- Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
την καθαριότητα, την κυκλοφορία και στάθμευση των 
οχημάτων, την οικοδόμηση, την ύδρευση, την αποχέτευ¬ 
ση, την ηχορύπανση και την προστασία του περιβάλλο¬ 
ντος. 

- Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
την λειτουργία των πάσης φύσεως επιτηδευμάτων και 
επαγγελμάτων. 

- Έλεγχος της λειτουργίας των εμποροπανηγύρεων, 
των λαϊκών αγορών και των δημοτικών αγορών. 

- Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων των σχετικών με 
την χορήγηση αδειών ίδρυσης και λειτουργίας καταστη¬ 
μάτων. 

- Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων των σχετικών με 
τις διαφημίσεις. 

- Παρακολούθηση και υποβοήθηση της κυκλοφορίας 
των τροχοφόρων στην περιφέρεια του Δήμου με την απο¬ 
τροπή γεγονότων που εμποδίζουν την κανονική κίνησή 
τους ( έλεγχος κυκλοφορίας, παράνομου παρκαρίσμα- 
τος κ.λ.π.). 

- Μέριμνα για την κανονική χρήση των κοινόχρηστων 
χώρων στην περιφέρεια του Δήμου (πεζοδρόμια, πάρκα 
κ.λ.π.). 

- Εντοπισμός και έλεγχος της αυθαίρετης δόμησης και 
τη σχετική ενημέρωση της υπηρεσίας έκδοσης αδειών 
για την από κοινού νόμιμη δράση. 

- Εκτέλεση οποιοσδήποτε νέας αρμοδιότητας ανατίθε¬ 
ται με νομοθετική ρύθμιση στις υπηρεσίες της δημοτικής 
αστυνομίας. 

Β. Χορήγηση Αδειών καταστημάτων Υγειονομικού Εν¬ 
διαφέροντος. 

- Υποστήριξη των διοικητικών διαδικασιών και γνωμο¬ 
δοτήσεις που σχετίζονται με τις εξής αρμοδιότητες του 
Δήμου: 

- Χορήγηση αδειών ίδρυσης και λειτουργίας όλων των 
καταστημάτων και επιχειρήσεων, οι όροι λειτουργίας των 
οποίων καθορίζονται από υγειονομικές διατάξεις. 

- Χορήγηση αδειών μικροπωλητών και η κατασκευή, λει¬ 
τουργία και εκμετάλλευση περιπτέρων και κυλικείων 
εντός κοινοχρήστων χώρων. 

- Χορήγηση των αδειών εγκατάστασης και λειτουργίας 
θεάτρων, κινηματογράφων και παρεμφερών επιχειρήσε¬ 
ων, που προβλέπονται από τους Α.Ν. 445/1937 και 
446/1937. 

- Χορήγηση των αδειών λειτουργίας μουσικής σε δημό¬ 
σια κέντρα, που προβλέπονται από αστυνομικές διατά- 
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ξεις και χορηγούνται σύ μφωνα με την Α 5/3010/85 υγειο¬ 
νομική διάταξη 

- Χορήγηση των αδειών εγκατάστασης και λειτουργίας 
ψυχαγωγικών παιγνιδιών, που προβλέπονται από αστυ¬ 
νομικές διατάξεις και δεν υπάγονται στις διατάξεις του 
νόμου 2000/1991. 

- Επιβολή διοικητικών κυρώσεων σε παραβάτες των 
όρων λειτουργίας των καταστημάτων (προσωρινή ή ορι¬ 
στική ανάκληση άδειας ή σφράγιση σύμφωνα με τις ισχύ- 
ουσες διατάξεις) 

Το Τμήμα αυτό αποτελείται αναλυτικότερα από τα κά¬ 
τωθι Γ ραφεία 

7.3. α Γραφείο Δημοτικής Αστυνομίας 

Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν την 
καθαριότητα, την κυκλοφορία και στάθμευση των οχημά¬ 
των, την οικοδόμηση, την ύδρευση, την αποχέτευση, την 
ηχορύπανση και την προστασία του περιβάλλοντος. 

- Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
την λειτουργία των πάσης φύσεως επιτηδευμάτων και 
επαγγελμάτων. 

- Έλεγχος της λειτουργίας των εμποροπανηγύρεων, 
των λαϊκών αγορών και των δημοτικών αγορών. 

- Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων των σχετικών με 
την χορήγηση αδειών ίδρυσης και λειτουργίας καταστη¬ 
μάτων. 

- Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων των σχετικών με 
τις διαφημίσεις. 

- Παρακολούθηση και υποβοήθηση της κυκλοφορίας 
των τροχοφόρων στην περιφέ-ρεια του Δήμου με την 
αποτροπή γεγονότων που εμποδίζουν την κανονική κίνη¬ 
σή τους ( έλεγχος κυκλοφορίας, παράνομου παρκαρί- 
σματος κ.λ.π.). 

7.3. β Γ ραφείο Δημόσιας Υγείας 

Έλεγχος της λειτουργίας των εμποροπανηγύρεων, των 
λαϊκών αγορών και των δημοτικών αγορών. 

- Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων των σχετικών με 
την χορήγηση αδειών ίδρυσης και λειτουργίας καταστη¬ 
μάτων. 

- Μελέτη και εφαρμογή προγραμμάτων βελτίωσης της 
δημόσιας υγείας. 

- Μέριμνα για την εφαρμογή - τήρηση των προβλεπομέ- 
νων υγειονομικών διατάξεων που αφορούν την ύδρευση, 
αποχέτευση, κοιμητήρια, δημοτικούς χώρους άθλησης, 
γυμναστήρια, κατασκηνώσεις, δημοτικές και λαϊκές αγο¬ 
ρές, την καθαριότητα και την διαχείριση των απορριμμά¬ 
των, λουτρών και αποχωρητηρίων, παιδικούς, βρεφικούς, 
βρεφονηπιακούς σταθμούς και νηπιαγωγείων, κέντρων 
ψυχαγωγίας και αναψυχής ηλικιωμένων, την λειτουργία 
περιπτέρων και κυλικείων εντός κοινοχρήστων χώρων, 
την ηχορύπανση και την προστασία του περιβάλλοντος 
γενικότερα. 

- Ζητήματα σχολικής υγιεινής - σχολικά κυλικεία. 

- Αντιμετώπιση προβλημάτων ανθυγιεινών εστιών (από 
στάσιμα νερά, εγκαταλελειμμένα σπίτια, οικόπεδα χωρίς 
περίφραξη κ.λ.π.). 

-Εφαρμογή προγραμμάτων καταπολέμησης εντόμων 
και τρωκτικών υγειονομικής ση-μασίας (εντομοκτονίες - 
μυοκτονίες). 

7.3γ.Γραφείο Ελέγχου και αδειών 

- Χορήγηση αδειών ίδρυσης και λειτουργίας όλων των 
καταστημάτων και επιχειρήσεων, οι όροι λειτουργίας των 
οποίων καθορίζονται από υγειονομικές διατάξεις. 

-Χορήγηση αδειών μικροπωλητών και η κατασκευή, λει¬ 


τουργία και εκμετάλλευση περιπτέρων και κυλικείων 
εντός κοινοχρήστων χώρων. 

- Χορήγηση των αδειών εγκατάστασης και λειτουργίας 
θεάτρων, κινηματογράφων και παρεμφερών επιχειρήσε¬ 
ων, που προβλέπονται από τους Α.Ν. 445/1937 και 
446/1937. 

- Χορήγηση των αδειών λειτουργίας μουσικής σε δημό¬ 
σια κέντρα, που προβλέπονται από αστυνομικές διατά¬ 
ξεις και χορηγούνται σύμφωνα με την Α 5/3010/85 υγειο¬ 
νομική διάταξη 

- Χορήγηση των αδειών εγκατάστασης και λειτουργίας 
ψυχαγωγικών παιγνιδιών, που προβλέπονται από αστυ¬ 
νομικές διατάξεις και δεν υπάγονται στις διατάξεις του 
νόμου 2000/1991. 

ΑΡΘΡΟ 9ο 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΚΑΙ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ 

8.1. Γ ραφείο διοικητικής και λογιστικής υποστήριξης 

Α. Γραμματειακή υποστήριξη Διεύθυνσης 

Παροχή γραμματειακών υπηρεσιών στη Διεύθυνση Τε¬ 
χνικών Υπηρεσιών και Περιβάλλοντος (διακίνηση εισερ¬ 
χομένων /εξερχόμενων εγγράφων, τήρηση αρχείων εγ¬ 
γράφων, δακτυλογράφηση και αναπαραγωγή κειμένων, 
αναπαραγωγή σχεδίων, παροχή γενικών πληροφοριών 
προς τους πολίτες κ.λ.π.). 

Β. Τεκμηρίωση Τεχνικών και Οικονομικών στοιχείωντων 
έργων 

-Συγκέντρωση υλικού καιτήρησητεχνικού φυσικού αρ¬ 
χείου (π. χ. σε φακέλους) των έργων της Διεύθυνσης σε 
τρία (3) επίπεδα: 

- Προγραμματιζόμενα έργα 

- Υπό εκτέλεση έργα 

-Αποπερατωθέντα 

Στο αρχείο περιλαμβάνονται κάθε φύσης έγγραφα, 
έντυπα, αλληλογραφία, παραστατικά, μελέτες, σχέδια 
κ.λ.π. που προγραμματίζει, εκτελεί ή έχει αποπερατώσει 
η Διεύθυνση. 

- Τήρηση τεχνικής βιβλιοθήκης και αρχείου τεχνικής νο¬ 
μοθεσίας. Η τεχνική βιβλιοθήκη περιλαμβάνει τα φυλλά¬ 
δια των τεχνικών χαρακτηριστικών και συντήρησης όλων 
των μηχανημάτων / οχημάτωντου Δήμου. 

- Τήρηση τεχνικού πληροφοριακού αρχείου των έργων 
της Διεύθυνσης. Στο αρχείο τηρούνται κάθε είδους πο¬ 
σοτικά και τεχνικά χαρακτηριστικά των έργων που προ¬ 
γραμματίζονται, εκτελούνται ή έχουν αποπερατωθεί (π.χ. 
στοιχεία ταυτότητας έργου, στοιχεία μελετητών / αναδο¬ 
χών, βασικά μεγέθη του έργου, χρονοδιαγράμματα, φά¬ 
σεις /στάδια εκτέλεσης, αναλώσεις υλικών, αναλώσεις 
μηχανικού εξοπλισμού, αναλώσεις ανθρώπινου δυναμι¬ 
κού κ.λ.π.), με τα αντίστοιχα παρασταστικά / έντυπα (π.χ. 
δελτία προόδου εργασιών, πιστοποιήσεις, πληρωμές ερ¬ 
γολάβων, δελτία εργασίας προσωπικού, δελτία αγοράς 
υλικών κ.λ.π.). 

- Τήρηση κοστολογικού αρχείου έργων της Διεύθυνσης 

Στο αρχείο τηρούνται κάθε είδους δαπάνες και αναλώ¬ 
σεις που αντιστοιχούν στην εκτέλεση καθ’ ενός από τα έρ¬ 
γα της Διεύθυνσης. Συνεργασία με την Οικονομική υπη¬ 
ρεσία 

- Τήρηση αρχείου προγραμμάτων έργων της Διεύθυν¬ 
σης. 

- Τήρηση αρχείου των διατιθεμένων τεχνικών μέσων και 
ανθρώπινου δυναμικού της Διεύθυνσης και της χρήσης 
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τους στις επί μέρους δραστηριότητες και έργα της Διεύ¬ 
θυνσης. 

-Παροχή πληροφοριών προς τα αιρετά όργανα της δι¬ 
οίκησης και τις υπόλοιπες υπηρεσίες του Δήμου, είτε κα¬ 
τά περίπτωση (μετά από σχετική ζήτηση ) είτε με συστη¬ 
ματικό τρόπο (π.χ. με περιοδικές απολογιστικές καταστά¬ 
σεις ) για την πορεία εξέλιξης των έργων της Διεύθυνσης 
από χρονικής, οικονομικής και κοστολογικής άποψης. 

- Εξαγωγή περιοδικών στατιστικών καταστάσεων που 
αφορούν την εκτέλεση των έργων καθώς και την αξιοποί¬ 
ηση των διατιθέμενων τεχνικών μέσων και του τεχνικού 
προσωπικού. 

-Παροχή γραμματειακών υπηρεσιών στην Διεύθυνση 
(διακίνηση εισερχομένων εξερχόμενων εγγράφων, τήρη¬ 
ση αρχείων εγγράφων, δακτυλογράφηση και αναπαρα¬ 
γωγή κειμένων, αναπαραγωγή σχεδίων, παροχή γενικών 
πληροφοριών προς τους πολίτες κ.λ.π.) 

-Χειρισμόςτου μηχανογραφικού εξοπλισμού που είναι 
αναγκαίος για την αποδοτική εκτέλεση των δραστηριοτή- 
τωντου γραφείου. 

- Παροχή γενικών πληροφοριών προς τους δημότες για 
θέματα της Διεύθυνσης. 

Δ. Σχεδιαστικές εργασίες 

- Εκτέλεση κάθε φύσης σχεδιαστικών εργασιών για τις 
ανάγκες της Διεύθυνσης. 

- Τήρηση αρχείου σχεδίων. 

8.2. Γραφείο Προμηθειών και Αποθήκης 

- Διαχείριση προμηθειών κάθε φύσης υλικού που απαι¬ 
τείται για την εκτέλεση τεχνικών έργων, επισκευών ή συ¬ 
ντηρήσεων σύμφωνα με το αντικείμενο των υπηρεσιών 
του Δήμου ( υλικά ενσωματωμένα στα έργα, ανταλλακτι¬ 
κά, λιπαντικά, καύσιμα, λιπάσματα, φυτοφάρμακα κ.λ.π.). 

-Διαχείριση προμηθειών των μηχανημάτων, οχημάτων, 
συσκευών, εργαλείων, επίπλων, μηχανών γραφείου και 
λοιπών παγίων στοιχείων. 

- Διαχείριση προμηθειών υπηρεσιών που παρέχονται 
από τρίτους (μισθώσεις μεταφορικών μέσων και μηχανη¬ 
μάτων, ασφαλίσεις κ.λ.π.). 

- Ετοιμασία των ετησίων Προγραμμάτων Προμηθειών 
σε συνεργασία με τις λοιπές υπηρεσίες του Δήμου. 

- Συγκέντρωση των αιτήσεων εκδήλωσης αναγκών προ¬ 
μήθειας ειδών από τις επιμέρους διοικητικές ενότητες 
του Δήμου. 

- Τήρηση των διαδικασιών για την έγκριση της σκοπιμό¬ 
τητας κάθε προμήθειας καιτωνδιαδικασιώνγιατην κατα- 
κύρωση των προς προμήθεια ειδών σε συγκεκριμένους 
προμηθευτές (Διακηρύξεις, διαγωνισμοί, λήψη προσφο¬ 
ρών, αξιολόγηση προσφορών, παραγγελίες ειδών κ.λ.π.) 

- Παρακολούθηση της εκτέλεσης κάθε παραγγελίας μέ¬ 
χρι και της παραλαβής των παραγγελθέντων ειδών. 

-Φροντίδα για τη σύσταση και υποστήριξη της λειτουρ¬ 
γίας επιτροπών με μέλη από τον πολιτικό ή υπηρεσιακό 
μηχανισμό του Δήμου, που συστήνονται για την κατάρτι¬ 
ση προδιαγραφών, τη διενέργεια διαγωνισμών, τη λήψη 
και αξιολόγηση των προσφορών, την παραλαβή των πα- 
ραγγελλομένων ειδών (ποσοτική /ποιοτική/ εν λειτουργία 
παραλαβή οριστική παραλαβή). 

- Ετοιμασία περιοδικών απολογισμών των προγραμμά¬ 
των προμηθειών. 

-Φροντίδα για την τήρηση των διαδικασιών χαρακτηρι¬ 
σμού υλικών / εξοπλισμού ως αχρήστων ή υλικών που 
πλεονάζουν και τήρηση των διαδικασιών καταστροφής 
απομάκρυνσης ή εκποίησης των υλικών αυτών. 


- Διενέργεια ερευνών αγοράς για την τεκμηρίωση της 
διαθεσιμότητας των ειδών που ενδιαφέρουν το Δήμο και 
τη λήψη στοιχείων ημών προμήθειας. 

- Τήρηση αρχείου παγίων κινητών περιουσιακών στοι¬ 
χείων του Δήμου (μηχανήματα οχήματα, συσκευές, εξο¬ 
πλισμός κλπ). Παρακολούθηση της κατανομής των πα¬ 
γίων αυτών στις επιμέρους υπηρεσίες, 

-Φροντίδα για την τήρηση των διαδικασιών παραλαβής 
των κάθε είδους παγίων ή αναλωσίμων στοιχείων ή υλι¬ 
κών. Συγκέντρωση, έλεγχος των αποδεικτικών 

παραλαβής και ενημέρωσης του Ταμείου για την αντί¬ 
στοιχη πληρωμή των προμηθευτών. 

- Τήρηση των διαδικασιών παραλαβής παγίων ή αναλω¬ 
σίμων υλικών από την αποθήκη του Δήμου και ενημέρωση 
των διαχειριστικών βιβλίων αποθεμάτων της Αποθήκης 
(κατά ποσότητα και αξία) 

Φροντίδα για τη φύλαξη και τακτοποίηση των ειδών της 
Αποθήκης. 

Τήρηση των διαδικασιών χορήγησης των ειδών που τη¬ 
ρούνται τα αποθέματα της Αποθήκης του Δήμου στις επι¬ 
μέρους υπηρεσίες. Σχετική ενημέρωση των διαχειριστι¬ 
κών βιβλίων αποθεμάτων της αποθήκης. 

- Παρακολούθηση και ενημέρωση για τις αναλώσεις και 
την ανάγκη ανανέωσης των αποθεμάτων της Αποθήκης. 

- Λειτουργία ιδιαίτερης αποθήκης υλικών γραφείου. 

8.3. Τμήμα Τεχνικών έργων και Πολεοδομικών Εφαρμο¬ 
γών 

8.3. α. Γ ραφείο εκπόνησης μελετών και επίβλεψη εκτέ¬ 
λεσης τεχνικών έργων. 

Το Γ ραφείο έχει την ευθύνη της μελέτης και εκτέλεσης 
έργων με αυτεπιστασία ή της επίβλεψης μελέτης εκτέλε¬ 
σης έργων που ανατίθενται σε τρίτους και που περιλαμ¬ 
βάνουν: 

α) Την κατασκευή, επισκευή, συντήρηση, διακόσμηση 
και εξοπλισμό των δημοτικών κτιρίων και εγκαταστάσεων 
του Δήμου καθώς και γενικά των κτιρίων και εγκαταστά¬ 
σεων που αναλαμβάνει να κατασκευάσει, επισκευάσει ή 
συντηρήσει ο Δήμος. Τα εκτελούμενα έργα καλύπτουν 
εργασίες οικοδομικές (φέρουσες κατασκευές, τοιχοποι¬ 
ία, επιχρίσματα, χρωματισμοί, επιστρώσεις κ.λ.π. ), ξυ¬ 
λουργικές και μεταλλικές κατασκευές, υδραυλικές εγκα¬ 
ταστάσεις κ.λ.π. 

β) Έργα οδοποιίας και λοιπά έργα υποδομής (κατα¬ 
σκευές κόμβων και διαβάσεων, γεφυρών, αντιπλημμυρι- 
κών έργων, διευθετήσεις και καλύψεις ρεμάτων κ.λ.π.). 

γ) Έργα διαμόρφωσης υπαίθριων χώρων (π.χ. πεζο¬ 
δρόμοι, πλατείες, παιδικές χαρές, αθλητικοί χώροι κ.λ.π.) 

δ) Εκτέλεση εργασιών σήμανσης και διαγράμμισης 
οδών (Εγκατάσταση και συντήρηση κάθε είδους πληρο¬ 
φοριακών πινακίδων στηνπεριοχήτουΔήμου, π.χ. πινακί¬ 
δες ονομασίας οδών και πλατειών, αρίθμησης κτιρίων, 
παροχής πληροφοριών σε θέματα του Δήμου, στάσεων 
συγκοινωνιακών μέσων). 

ε) Ηλεκτρομηχανολογικά έργα και συντήρηση Η/Μ εξο¬ 
πλισμού. 

Το Γ ραφείο έχει επίσης την ευθύνη σε ζητήματα πολεο- 
δομικού σχεδιασμού και πολεοδομικών εφαρμογών. 

Οι αρμοδιότητές του συνοψίζονται ως εξής για τους 
ακόλουθους επί μέρους τομείς: 

Α. Προγραμματισμός Τεχνικών Έργων 

- Προσδιορισμός στόχων, ετήσιων και μεσοπρόθεσμων, 
που αφορούν τον προγραμματισμό τεχνικής δραστηριό¬ 
τητας του Δήμου ως προς την εκτέλεση νέωντεχνικών έρ- 
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γων στην περιοχή του Δήμου, την εκτέλεση εργασιών συ¬ 
ντήρησης της υφιστάμενης κοινόχρηστης υποδομής και 
τις εργασίες των λοιπώντομέωντης Τεχνικής υπηρεσίας. 

- Προγραμματισμός ετήσιος και μεσοπρόθεσμος μελε¬ 
τών και κατασκευών νέων έργων και συντηρήσεων που 
αναλαμβάνει ο Δήμος και εργασιών των λοιπών τομέων 
της Τεχνικής υπηρεσίας και καθορισμός των προϋποθέ¬ 
σεων υλοποίησής τους (χρονοδιαγράμματα, τεχνικός 
εξοπλισμός, ανθρώπινο δυναμικό, πόροι κ.λ.π.). 

- Συνεργασία με το Γραφείο Διοικητικής και λογιστικής 
υποστήριξης για την παρακολούθηση της υλοποίησης 
του προηγούμενου προγραμματισμού και την τήρηση 
απολογιστικών και στατιστικών στοιχείων. 

Β. Εκπόνηση μελετών και Επίβλεψη εκτέλεσης έργων. 

- Προσδιορισμός ετήσιων και μεσοπρόθεσμων στόχων 
εκτέλεσης νέων τεχνικών έργων στην περιοχή του Δήμου 
και εκτέλεσης εργασιών συντήρησης της υφιστάμενης 
κοινόχρηστης υποδομής. Προγραμματισμός ετήσιος και 
μεσοπρόθεσμος μελετών και κατασκευών νέων έργων και 
συντηρήσεωνπου αναλαμβάνει το Τμήμα και καθορισμός 
προϋποθέσεων υλοποίησης (χρονοδιάγραμμα, τεχνικός 
εξοπλισμός, ανθρώπινο δυναμικό, πόροι κ.λ.π.). 

- Εισήγηση για τη σκοπιμότητα ανάθεσης συγκεκριμέ¬ 
νων μελετών τεχνικών έργων σε τρίτους εκτός του Δήμου 
( προμελέτες, προκαταρκτικές μελέτες, οριστικές μελέ¬ 
τες, μελέτες εφαρμογής). Κατάρτιση προδιαγραφών με¬ 
λετών και τήρηση των διαδικασιών ανάθεσης συγκεκριμέ¬ 
νων μελετών σε τρίτους (Σύνταξη διακηρύξεων, τευχών 
προδιαγραφών, αξιολόγηση εκδηλώσεων ενδιαφέρο¬ 
ντος, εισήγηση σχετικών αποφάσεων, σύνταξη συμβάσε¬ 
ων κ.λ.π.) 

- Παρακολούθηση της εκπόνησης μελετών τεχνικών έρ¬ 
γων που ανατίθενται σε τρίτους, τήρηση των διαδικασιών 
παρακολούθησης ελέγχου και παραλαβής των μελετών 
από ποιοτικής και συμβατικής άποψης. 

- Σύνταξη τεχνικών μελετών είτε για έργα που θα εκτε- 
λεσθούν με αυτεπιστασία είτε για έργα που θα ανατεθούν 
σε τρίτους, στις περιπτώσεις που αποφασίζεται η εκπό¬ 
νηση μελετών από τις υπηρεσίες του Δήμου. 

-Εισήγηση για τη σκοπιμότητα ανάθεσης της κατασκευ¬ 
ής τεχνικών έργων σε τρίτους. Κατάρτιση προδιαγραφών 
τεχνικών έργων και τήρηση των διαδικασιών ανάθεσης 
έργων σε τρίτους (δημοπρατήσεις, αξιολόγηση προσφο¬ 
ρών, εισήγηση σχετικών αποφάσεων, σύνταξη συμβάσε¬ 
ων κ.λ.π.). 

- Επίβλεψη εκτέλεσης τεχνικών έργων που εκτελούνται 
είτε με αυτεπιστασία είτε από τρίτους -Τήρηση των διαδι¬ 
κασιών παρακολούθησης και ελέγχου εκτέλεσης και πα¬ 
ραλαβής τεχνικών έργων από ποιοτικής, ποσοτικής άπο¬ 
ψης και συμβατικής άποψης. 

- Φροντίδα για την παρακολούθηση και τήρηση της 
νομοθεσίας που έχει σχέση με την ανάθεση, παρακο¬ 
λούθηση, εκτέλεση και παραλαβή μελετών και τεχνικών 
έργων. 

- Κατάρτιση τεχνικών προδιαγραφών για την προμήθεια 
τεχνικού εξοπλισμού, μηχανημάτων, ανταλλακτικών, 
εξαρτημάτων, υλικών, λιπαντικών κ.λ.π. που χρησιμοποι¬ 
εί ο Δήμος. Συμμετοχή στις επιτροπές αξιολόγησης προ¬ 
σφορών και στις επιτροπές παραλαβής των προηγουμέ¬ 
νων ειδών. 

- Εκπόνηση μελετών που σχετίζονται με Μηχανολογικές / 
Ηλεκτρολογικές εγκαταστάσεις. 

- Παρακολούθηση της πορείας εξέλιξης των προγραμ¬ 


μάτων του Τμήματος και σχετική ενημέρωση της Διεύ¬ 
θυνσης. 

- Παρακολούθηση των προγραμμάτων χρήσης / αξιο¬ 
λόγησης και της κατανομής των τεχνικών μέσων και του 
ανθρώπινου δυναμικού του Τμήματος. Εισήγηση για τη 
λήψη αποφάσεων που στοχεύουν στη βελτίωση της αξιο¬ 
ποίησης και της απόδοσης των διατιθέμενων τεχνικών μέ¬ 
σων και προσωπικού. 

Δ. Θέματα Χωροταξικού / Πολεοδομικού Σχεδιασμού 

- Συγκέντρωση στοιχείων, επί τόπου διερεύνηση και κα¬ 
ταγραφή αδυναμιών του φυσικού και δομημένου χώρου 
της περιοχής του Δήμου. 

- Τεκμηρίωση των αδυναμιών / προβλημάτωντης περιο¬ 
χής και τήρηση σχετικού αρχείου. 

- Με βάση τα συμπεράσματα και αποτελέσματα σχετι¬ 
κών μελετών, εισήγηση αποφάσεων, ρυθμίσεων και προ¬ 
γραμμάτων εφαρμογής για τη βελτίωση των πολεοδομι- 
κών, οικιστικών προβλημάτων της περιοχής του Δήμου. 

- Υποστήριξη της συμμετοχής του Δήμου στις διαδικα¬ 
σίες χωροταξικού και πολεοδομικού σχεδιασμού. 

- Μέριμνα για την αξιοποίηση σύγχρονων πολεοδομι- 
κών εργαλείων από τον Δήμο για την οικιστική ανάπτυξη, 
την κάλυψη στεγαστικών αναγκών, την ανάπλαση περιο¬ 
χών και την αντιμετώπιση προβλημάτων κυκλοφορίας 
στάθμευσης (π.χ. ζώνες ειδικής ενίσχυσης, ζώνες ειδικών 
κινήτρων, ζώνες ενεργού πολεοδομίας, κοινωνικός συ¬ 
ντελεστής δόμησης, μεταφοράσυντελεστού δόμησης). 

-Συνεργασίες με αντίστοιχου αντικειμένου Νομαρχια¬ 
κές ή Κεντρικές υπηρεσίες και φορείς για την από κοινού 
ρύθμιση θεμάτων Χωροταξικού / Πολεοδομικού σχεδια- 
σμού που απασχολούν την περιοχή του Δήμου και για την 
ανάπτυξη αντίστοιχων κοινών προγραμμάτων. 

- Παροχή προς κάθε ενδιαφερόμενο πληροφοριών που 
σχετίζονται με το σχέδιο πόλης και γενικά την χωροταξι¬ 
κή / πολεοδομική ανάπτυξη της περιοχής. 

-Συνεργασία με την Υπηρεσία Προγραμματισμού για 
θέματα σχεδιασμού / προγραμματισμού της δράσης του 
Δήμου σε ζητήματα Χωροταξίας / πολεοδομίας. 

Ε. Συγκρότηση -Προγραμματισμός -Παρακολούθηση 
των συνεργείων του Τμήματος 

Για την εκτέλεση των λειτουργιών του Τμήματος συ¬ 
γκροτούνται ειδικά συνεργεία. Οι σχετικές με τα συνερ¬ 
γεία αυτά αρμοδιότητες του Τ μήματος περιλαμβάνουν: 

-Ετοιμασία του Προγράμματος δράσης του συνεργεί¬ 
ου (καθορισμός αναγκαίων έργων, συντηρήσεων, επεμ¬ 
βάσεων, καθορισμοί προτεραιοτήτων κλπ) 

-Ανάλυση του προηγούμενου προγράμματος για τον 
καθορισμό αναγκών του συνερ-γείου σε τεχνικό εξοπλι¬ 
σμό, εργαλεία ανθρώπινο δυναμικό κατά δυναμικότητες, 
ποσότητες υλικών κατ' είδος κλπ. 

-Επίβλεψη από διοικητική και τεχνική άποψη των έργων 
που εκτελεί το συνεργείο με αυτεπιστασία και των αντί¬ 
στοιχων εργασιών συντηρήσεων. 

-Συγκρότηση οργάνωση και διοίκηση ενεργειών αμέ¬ 
σου παρέμβασης σε περιπτώσεις επειγόντων εργασιών 
εκτός προγράμματος (πχ άμεσες επισκευές εγκαταστά¬ 
σεων δημοτικών κτιρίων ή σχολείων) 

-Φροντίδα για την στελέχωση και την εκπαίδευση του 
προσωπικού του Συνεργείου. 

-Εισήγηση για την αναγκαιότητα χρησιμοποίησης συ¬ 
νεργείων τρίτων με την ανάθεση των σχετικών εργασιών. 
Επίβλεψη εργασιών που εκτελούνται από συνεργεία τρί¬ 
των από τεχνική και χρονική άποψη. 
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-Συνεργασία με το Γραφείο Προμηθειών και Υποστήρι¬ 
ξης για την έγκαιρη προμήθεια των υλικών των έργων που 
εκτελείτο συνεργείο. 

-Εκτέλεση επιμετρήσεων εργασιών που εκτελεί το Συ¬ 
νεργείο και έλεγχος των πιστοποιήσεων που υποβάλλο¬ 
νται από συνεργεία τρίτων. 

-Ενημέρωση και συνεργασία με το Γ ραφείο Προμηθει¬ 
ών και Υποστήριξης. 

-Χειρισμός και φροντίδα για τη συντήρηση και αξιοποί¬ 
ηση των μηχανημάτων, τεχνικών μέσων και εργαλείων 
που χρησιμοποιείτο Συνεργείο. 

-Τήρηση των διαδικασιών καταγραφής, συγκέντρωσης 
και ενημέρωσης του Γ ραφείου Υποστήριξης της Διεύθυν¬ 
σης με πρωτογενή κυρίως στοιχεία απασχόλησης τεχνι¬ 
κού προσωπικού, απασχόλησης μηχανημάτων και ανά¬ 
λωση υλικών, και με στοιχεία προόδου καθ’ ενός από τα 
έργα του προγράμματος δράσης του Συνεργείου. Και τέ¬ 
λος λειτουργεί συνεργείο τοπογραφικών εργασιών 

8.3. β Γ ραφείο συντήρησης και επισκευής τεχνικών έρ¬ 
γων. 

-Εκτέλεση εργασιών κατασκευής, επισκευής και συντή¬ 
ρησης έργων κτιριακών, διαμόρφωσης υπαίθριων χώ¬ 
ρων, οδοποιίας και λοιπών τεχνικών έργων υποδομής. 

8.3. γ Γ ραφείο Ηλεκτρομηχανολογικό 

Α. Συνεργείο Ηλεκτροφωτισμού, σήμανσης οδών. 

- Εκτέλεση εργασιών που αφορούν στην επέκταση, συ¬ 
ντήρηση, επισκευή και βελτίωση του δικτύου ηλεκτροφω- 
τισμού των οδών και γενικά των κοινοχρήστων υπαιθρίων 
χώρων του Δήμου καθώς και του φωτισμού για την ανά¬ 
δειξη των δημοτικών κτιρίων, μνημείων και χώρων της πε¬ 
ριοχής του Δήμου. 

- Εκτέλεση εργασιών για την επέκταση, συντήρηση και 
επισκευή της σήμανσης και διαγράμμισης οδών για τη 
ρύθμιση της κυκλοφορίας στην περιοχή του Δήμου. 

- Εκτέλεση εργασιών για την εγκατάσταση και συντή¬ 
ρηση κάθε είδους πληροφοριακών πινακίδων στην περιο¬ 
χή του Δήμου (πινακίδες ονομασίας οδών και πλατειών, 
αρίθμησης κτιρίων, παροχής πληροφοριών σε θέματα 
του Δήμου, στάσεων συγκοινωνιακών μέσων κ.λ.π.). 

- Εκτέλεση εργασιών για την τοποθέτηση και συντήρη¬ 
ση προστατευτικών μέσων για την ασφάλεια της κυκλο¬ 
φορίας των οχημάτων και των πεζών. 

Β. Συνεργείο Συντήρησης / Επισκευής Ηλεκτρομηχανο- 
λογικού Εξοπλισμού 

Εκτέλεση εργασιών που αφορούν στη συντήρηση και 
επισκευή ή βελτίωση των ηλεκτρομηχανολογικών συ¬ 
σκευών ή Η/Μ εξοπλισμού των κτιρίων και γενικά εγκατα¬ 
στάσεων του Δήμου. 

8.3. δ Γ ραφείο κίνησης οχημάτων 

Εκτέλεση εργασιών που αφορούν στη συντήρηση επι¬ 
σκευή, τροφοδότηση με καύσιμα των κάθε είδους κινη¬ 
τών μηχανημάτων και οχημάτων (αυτοκίνητα και δίκυκλα) 
του Δήμου. 

8.3. ε. Γ ραφείο Πολεοδομικής εφαρμογής 

Εκτέλεση εργασιών για την εφαρμογή του σχεδίου πό¬ 
λης ή των εκτός σχεδίου αδειών επί του εδάφους (καθο¬ 
ρισμός, οικοδομικών γραμμών, σύνταξη και έλεγχος το- 
πογραφικών διαγραμμάτων κλπ) 

-Τήρηση των σχετικών διαδικασιών, κατάρτιση και έκ¬ 
δοση πράξεων αναλογισμού, προσκυρώσεις και τακτο¬ 
ποιήσεις οικοπέδων. 

-Εκτέλεση τοπογραφικών εργασιών για τις ανάγκες του 
τμήματος ή άλλων τμημάτων του Δήμου. 


-Επίβλεψη τοπογραφικών εργασιών που ανατίθενται σε 
τρίτους. 

-Συνεχής ενημέρωση των τοπογραφικών διαγραμμά¬ 
των του σχεδίου πόλης. 

-Εκτέλεση ή επίβλεψη εργασιών για την σύνταξη του 
κτηματολογίου του Δήμου. Τήρηση του μηχανογραφημέ¬ 
νου αρχείου κτηματολογίου και παροχή σχετικών στοιχεί¬ 
ων και πληροφοριών 

-Τήρηση αρχείου πολεοδομικών σχεδίων σε συνεργα¬ 
σία με το Γ ραφείο Διοικητικής Υποστήριξης της Διεύθυν¬ 
σης. 

8.3. στ. Γ ραφείο ύδρευσης -άρδευσης - αποχέτευσης 

-Μέριμνα για την εγκατάσταση υδραυλικών εγκαταστά¬ 
σεων των κτιρίων και την συντήρηση τους, στα ιδιόκτητα 
κτίρια του Δήμου καθώς και σε αθλητικές εγκαταστάσεις, 
κοιμητήρια. Κοινόχρηστους χώρους, κλπ 

- Φροντίδα για την έγκαιρη προμήθεια των διαφόρων 
ανταλλακτικών, υλικών και χημικών υλώνπου απαιτούνται 
για τη συντήρηση των ανωτέρω εγκαταστάσεων. 

8.4. Τμήμα Περιβάλλοντος 

Το τμήμα αυτό έχει τις κάτωθι αρμοδιότητες: 

Α. Θέματα προστασίας Περιβάλλοντος. 

- Συγκέντρωση στοιχείων, επί τόπου διερεύνηση και κα¬ 
ταγραφή αδυναμιών της περιοχής του Δήμου σε θέματα 
περιβάλλοντος (π.χ. διαχείριση στερεών και υγρών απο¬ 
βλήτων, αποκατάσταση χώρων, απομάκρυνση οχλουσών 
δραστηριοτήτων, πηγές ρύπανσης, προστασία διαχείρι¬ 
ση βιοτόπων κ.λ.π.). 

- Τεκμηρίωση των αδυναμιών, προβλημάτων της περιο¬ 
χής και τήρηση σχετικού αρχείου. 

- Επεξεργασία των στοιχείων που συγκεντρώνονται / 
καταγράφονται και εισήγηση προγραμμάτων επεμβάσε- 
ωντου Δήμου ή άλλων αρμόδιων φορέων για τη βελτίωση 
της υπάρχουσας κατάστασης. 

- Συνεργασίες με αντίστοιχου αντικειμένου Νομαρχια¬ 
κές ή Κεντρικές Υπηρεσίες και φορείς για την από κοινού 
ρύθμιση περιβαλλοντικών θεμάτων που απασχολούν την 
περιοχή του Δήμου και για την ανάπτυξη αντίστοιχων κοι¬ 
νών προγραμμάτων. 

- Συνεργασία με την Υπηρεσία Προγραμματισμού για 
θέματα σχεδιασμού / προγραμματισμού της δράσης του 
Δήμου σε ζητήματα προστασίας του περιβάλλοντος. 

Β. Θέματα αιγιαλού και παραλίας 

-Επίβλεψη της καθαριότητας ακτών και θάλασσας 

-Εξασφάλιση της διάκρισης της Γαλάζιας σημαίας στις 
παραλίες. 

-Μέριμνα για παρουσία ναυαγοσώστων στις ακτές και 
για την εύρυθμη λειτουργία κάθε οργανωμένης παρα¬ 
λίας. 

Γ. Συγκρότηση - προγραμματισμός -παρακολούθηση 
των Συνεργείων του Τμήματος. 

Για την εκτέλεση των λειτουργιών του Τμήματος συ¬ 
γκροτούνται διάφορα συνεργεία. 

Οι σχετικές με τα συνεργεία αρμοδιότητες του Τμήμα¬ 
τος περιλαμβάνουν: 

- Συγκρότηση, οργάνωση, συντονισμός και γενικά διοί¬ 
κηση των συνεργείων του Τμήματος 

- Ετοιμασία του Προγράμματος Δράσης των Συνεργεί¬ 
ων (καθορισμός αναγκαίων έργων, συντηρήσεων, επεμ¬ 
βάσεων, καθορισμοί προτεραιοτήτων κ.λ.π.). 

- Ανάλυση του προηγούμενου προγράμματος για τον 
καθορισμό των αναγκών του κάθε Συνεργείου σε τεχνικό 
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εξοπλισμό, εργαλεία, ανθρώπινο δυναμικό κατά ειδικότη¬ 
τες, ποσότητες υλικών κατ’ είδος κ.λ.π. 

- Επίβλεψη από διοικητική και τεχνική άποψη των εργα¬ 
σιών που εκτελούν τα συνεργεία. 

- Συγκρότηση οργάνωση και διοίκηση συνεργείων αμέ¬ 
σου επέμβασης σε περιπτώσεις επειγόντων εργασιών 
εκτός προγράμματος ( π.χ. άμεσες επισκευές εγκατα¬ 
στάσεων δημοτικών κτιρίων ή σχολείων). 

- Φροντίδα για την στελέχωση και την εκπαίδευση του 
προσωπικού του κάθε Συνεργείου. 

- Εισήγηση για την αναγκαιότητα χρησιμοποίησης συ¬ 
νεργείων τρίτων με την από τεχνική και χρονική άποψη. 

- Συνεργασία με την υπηρεσία Προμηθειών για την 
έγκαιρη προμήθεια των υλικώνπου εκτελείπου εκτελείτο 
κάθε Συνεργείο. 

- Εκτέλεση επιμετρήσεων των εργασιών που εκτελεί το 
κάθε Συνεργείο και έλεγχος των πιστοποιήσεων που υπο¬ 
βάλλονται από συνεργεία τρίτων. 

Ενημέρωση και συνεργασία με το Γραφείο Υποστήρι¬ 
ξης της Διεύθυνσης. 

- Χειρισμός και φροντίδα για τη συντήρηση και αξιοποί¬ 
ηση των μηχανημάτων, τεχνικών μέσων και εργαλείων 
που χρησιμοποιεί το Συνεργείο. Ενημέρωση της υπηρε¬ 
σίας συντήρησης Ηλεκτρομηχανολογικού εξοπλισμού 
για τα προβλήματα που παρουσιάστηκαν κατά τη χρήση 
τους. 

- Τήρηση των διαδικασιών καταγραφής, συγκέντρωσης 
και ενημέρωσης του Γ ραφείου Υποστήριξης της Διεύθυν¬ 
σης με πρωτογενή κυρίως στοιχεία απασχόλησης τεχνι¬ 
κού προσωπικού, απασχόλησης μηχανημάτων και ανά¬ 
λωση υλικών και με στοιχεία προόδου καθ’ ενός από τα 
έργα του προγράμματος δράσης του Συνεργείου. 

Αναλυτικότερα το Τμήμα Περιβάλλοντος αποτελείται 
από τα κάτωθι γραφεία: 

8.4. α Γ ραφείο Καθαριότητας 

- Εκτέλεση εργασιών καθαριότητας των κοινοχρήστων 
ωρών μέσα στην περιφέρεια του Δήμου (δρόμοι, πλατεί¬ 
ες, χείμαρροι, πάρκα, αφοδευτήρια κ.λ.π.). 

- Εκτέλεση εργασιών αποκομιδής, μεταφοράς και 
απόρριψης απορριμμάτων (π.χ. προερχόμενα από οικίες, 
καταστήματα, επιχειρήσεις, κοινόχρηστους χώρους). 

- Εκτέλεση προγραμμάτων ανακύκλωσης απορριμμά¬ 
των. 

-Λειτουργία Χώρου Υγειονομικής Ταφής Απορριμμά¬ 
των (ενταφιασμός, ζύγιση απορριμμάτων, φύλαξη χώρου 

8.4. β. Γραφείο πρασίνου. 

Το γενικό αντικείμενο των λειτουργιών αυτών αφορά 
στη μελέτη και εκτέλεση εργασιών ανάπτυξης και συντή¬ 
ρησης χώρων πρασίνου δηλαδή βελτίωσης και επέκτα¬ 
σης συντήρησης, καθαριότητας, φυτοπροστασίας των 
χώρων πρασίνου καθώς και των υπαίθριων χώρων γενι¬ 
κότερα μέσα στα όρια του Δήμου (περιαστικό πράσινο, 
πάρκα, κήποι, άλση, παιδικές χαρές, δενδροστοιχίες, 
παρτέρια κ.λ.π.). 

Ειδικότερα οι αρμοδιότητες του Γ ραφείο στο προηγού¬ 
μενο γενικό αντικείμενο περιλαμβάνουν: 

- Κατάρτιση και εφαρμογή βραχυπρόθεσμων λεπτομε¬ 
ρών προγραμμάτων φυτεύσεων, συντήρησης, ποτίσμα¬ 
τος, φυτοπροστασίας των χώρων πρασίνου του Δήμου. 

- Ανάλυση των προηγουμένων προγραμμάτων και κα¬ 
θορισμός αναγκών σε τεχνικό εξοπλισμό, εργαλεία, αν¬ 
θρώπινο δυναμικό κατά ειδικότητες, φυτά, λιπάσματα, 
φυτοφάρμακα, ανταλλακτικά κ.λ.π. 


- Εκπόνηση μελετών που σχετίζονται με το αντικείμενο 
και μέριμνα για την ανάθεση αναλογών μελετών σε τρί¬ 
τους καιτηντήρηση των σχετικών διαδικασιών ανάθεσης, 
παρακολούθησης, ελέγχου και παραλαβής μελετών (κα¬ 
τάρτιση προδιαγραφών, αξιολόγηση εκδηλώσεων ενδια¬ 
φέροντος, παρακολούθηση κ.λ.π.). 

- Εισήγηση για την αναγκαιότητα ανάθεσης φυτοτεχνι- 
κών εργασιών σε τρίτους. Τήρηση των διαδικασιών ανά¬ 
θεσης τέτοιων εργασιών σε τρίτους. Επίβλεψη των εργα¬ 
σιών που εκτελούνται από τρίτους. 

-Κατάρτιση τεχνικών προδιαγραφών για την προμήθεια 
τεχνικού εξοπλισμού, μηχανημάτων, φυτών, λιπασμάτων, 
φυτοφαρμάκων κ.λ.π. 

Συμμετοχή στις επιτροπές αξιολόγησης προσφορών 
και στις επιτροπές παραλαβής των προηγουμένων ειδών. 

- Συγκρότηση, οργάνωση, συντονισμός και γενικά διοί¬ 
κηση των συνεργείων του Τμήματος για την εκτέλεση των 
κηποτεχνικών εργασιών. 

8.4.γ. Γ ραφείο Κοινόχρηστων χώρων 

Α. Παιδικές Χαρές 

-Φύλαξη, καθαριότητα, μέριμνα για τη συντήρηση του 
εξοπλισμού των παιδικών χαρών του Δήμου. 

Β. Δημοτικό Κοιμητήριο 

- Τήρηση των διαδικασιών λειτουργίας του δημοτικού 
κοιμητηρίου σύμφωνα μετους ισχύοντες νόμους καιτους 
ειδικότερους Κανονισμούς Λειτουργίας, διοίκησης και 
διαχείρισης του. 

- Σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτων 
βελτίωσης και ανανέωσης κοινών και οικογενειακών τά¬ 
φων. 

- Τήρηση των διαδικασιών και αρχείων καταγραφής των 
γεγονότων και πληροφοριακών στοιχείων και σχετίζονται 
με τη λειτουργία του δημοτικού κοιμητηρίου. 

- Συνεργασία με την Οικονομική Υπηρεσία για τηντήρη- 
ση των διαδικασιών και αρχείων που σχετίζονται με τις οι¬ 
κονομικές δοσοληψίες των πολιτών ως προς τη λειτουρ¬ 
γία του δημοτικού κοιμητηρίου και την απόδοση των ει- 
σπραττομένων ποσών σύμφωνα με τις διαχειριστικές 
διαδικασίες του Δήμου. 

- Μέριμνα για την καθαριότητα, τη φύλαξη, τη διακό- 
σμηση και την τήρηση των κανόνων λειτουργίας στους 
χώρους του κοιμητηρίου. 

- Μέριμνα για τη συντήρηση / κατασκευή τωντάφων και 
τη συντήρηση της τεχνικής υποδομής και του πράσινου 
στους χώρους, τα κτίρια και γενικά στις εγκαταστάσεις 
του δημοτικού κοιμητηρίου. 

- Εκτέλεση εργασιών ταφής, εκταφής. 

Γ. Λειτουργίες Δημοτικών Σφαγείων 

-Μέριμνα για την τήρηση των διαδικασιών λειτουργίας 
των δημοτικών σφαγείων, σύμφωνα με τους ισχύοντες 
νόμους και τους ειδικότερους κανονισμούς λειτουργίας, 
διοίκησης και διαχείρισής τους. 

- Επίβλεψη των κάθε είδους εργαζομένων και των εκτε- 
λουμένων εργασιών στο χώρο των δημοτικών σφαγείων 
έτσι ώστε να τηρούνται οι νόμιμες διαδικασίες και κανονι¬ 
σμοί. 

- Μέριμνα για τη βελτίωση και συντήρηση των κτιρίων, 
χώρων, εξοπλισμού και κάθε είδους εγκαταστάσεων των 
δημοτικών σφαγείων. 

-Τήρηση των διαδικασιών και των αρχείων καταγραφής 
των γεγονότων και πληροφοριακών αρχείων, που σχετί¬ 
ζονται με τη λειτουργία των δημοτικών σφαγείων. 

- Τήρηση των διαδικασιών και των αρχείων, που σχετί- 
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ζονται με τις οικονομικές δοσοληψίες των πολιτών, ως 
προς τις εργασίες που εκτελούνται στο χώρο των δημοτι¬ 
κών σφαγείων. 

- Συνεργασία με την Οικονομική Υπηρεσία, για την από¬ 
δοση των εισπραττομένων ποσών σύμφωνα με τις διαχει¬ 
ριστικές διατάξεις του Δήμου. 

Δ. Λειτουργίες Λαϊκών Αγορών 

- Μέριμνα για τη λειτουργία των λαϊκών αγορώντου Δή¬ 
μου. 

- Εφαρμογή των δημοτικών, νομαρχιακών διατάξεων 
περί λαϊκών αγορών. 

- Εποπτεία της ορθής λειτουργίας. 

- Χορήγηση θέσεων σε συνεργασία με το Σωματείο πω- 
λητών λαϊκής αγοράς. 

- Εισήγηση για τη λήψη οποιουδήποτε αναγκαίου μέ¬ 
τρου για την καλύτερη λειτουργία τους 

Ε. Θέματα αιγιαλού και παραλίας 

-Επίβλεψη της καθαριότητας ακτών και θάλασσας 

-Εξασφάλιση της διάκρισης της Γαλάζιας σημαίας στις 
παραλίες. 

-Μέριμνα για παρουσία ναυαγοσώστων στις ακτές και 
για την εύρυθμη λειτουργία κάθε οργανωμένης παρα¬ 
λίας. 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ Β 

ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗ ΤΩΝ ΔΗΜΟΤΩΝ - 
ΑΠΟΚΕΝΤΡΩΣΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΣΤΑ ΔΗΜΟΤΙΚΑ 
ΔΙΑΜΕΡΙΣΜΑΤΑ 

ΑΡΟΡΟ 10ο 

ΠΕΡΙΟΔΙΚΗ ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΑΛΛΗΛΩΝ 

Με σκοπό την διοικητική εξυπηρέτηση των δημοτών 
των Δημοτικών διαμερισμάτων, ανατίθεται σε δημοτικούς 
υπαλλήλους της κατηγορίας ΔΕ, η περιοδική απασχόλη¬ 
ση τους στα Δημοτικά Διαμερίσματα. Η ανάθεση γίνεται 
με απόφαση του Δημάρχου που λαμβάνεται εντός του Ια¬ 
νουάριου κάθε έτους. 

Η απόφαση καθορίζει 

-τους συγκεκριμένους υπάλληλους και τα Δημοτικά 
Διαμερίσματα στα οποία θα απασχολούνται 

- τη συχνότητα απασχόλησής τους σε κάθε Διαμέρισμα 

- το ωράριο απασχόλησής τους 

- τα καθήκοντά τους 

- τυχόν άλλα σχετικά ζητήματα 

Τα καθήκοντα των προηγουμένων υπαλλήλων που θα 
περιγραφούν στην απόφαση είναι δυνατό να περιλαμβά¬ 
νουν τα εξής: 

- Παράδοση και παραλαβή πιστοποιητικών, αιτήσεων, 
βεβαιώσεων, ειδοποιητηρίων και λοιπών εγγράφων. 

- Υποβοήθηση των δημοτών στη σύνταξη των εγγρα¬ 
φών. 

- Οικονομικές δοσοληψίες με δημότες (εισπράξεις, πλη¬ 
ρωμές). 

- Συγκέντρωση αιτημάτων, προτάσεων και παραπόνων. 

-Ενημέρωση/ πληροφόρηση των δημοτών. 

- Συνεργασία με τους αρμοδίους υπαλλήλους των δη¬ 
μοτικών υπηρεσιών και μέριμνα για την έγκαιρη διεκπε¬ 
ραίωση των υποθέσεων των δημοτών. 

- Διοικητική υποστήριξη των Νομικών προσώπων του 
Δήμου που είναι εγκατεστημένα στο Δημοτικό Διαμέρι¬ 
σμα. 


ΑΡΘΡΟ 11ο 

ΑΠΟΚΕΝΤΡΩΣΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΣΤΑ ΔΗΜΟΤΙΚΑ 
ΔΙΑΜΕΡΙΣΜΑΤΑ 

Στα Δημοτικά Διαμερίσματα με πληθυσμό άνω των 
1.000 κατοίκων, είναι δυνατόν να λειτουργούν αποκε¬ 
ντρωμένα Γ ραφεία. Η δημιουργία των γραφείων, οι αρ¬ 
μοδιότητες τους και η στελέχωση τους καθορίζονται με 
απόφαση του Δημάρχου (βλέπε και άρθρο 13). 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ Γ 

ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΙ- ΣΥΛΛΟΓΙΚΑ ΟΡΓΑΝΙΚΑ - 
ΚΑΝΟΝΙΣΜΟΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑΣ ΤΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

ΤΟΥΔΗΜΟΥ 

ΑΡΘΡΟ 12ο 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΩΝ 

Ο Προϊστάμενος μιας διοικητικής ενότητας ( Διεύθυν¬ 
σης/Τμήματος) ευθύνεται έναντι του αμέσως υπερκείμε¬ 
νου διοικητικού επιπέδου για την αποτελεσματική και 
αποδοτική εκτέλεση των λειτουργιών της ενότητας, προ¬ 
γραμματίζοντας, οργανώνοντας, στελεχώνοντας, συντο¬ 
νίζοντας και ελέγχοντας τις επί μέρους δραστηριότητες, 
έτσι ώστε να εκπληρώνονται οι περιοδικοί (ετήσιοι και με¬ 
σοπρόθεσμοι ) στόχοι του Δήμου με βάση αντίστοιχα 
προγράμματα δράσης. 

Ειδικότερα ο προϊστάμενος της Διεύθυνσης ή του Τμή- 
ματος: 

- Διατυπώνει σε συνεργασία με το ιεραρχικά ανώτερο 
διοικητικό επίπεδο τους στόχους και τα προγράμματα 
δράσης της διοικητικής ενότητας καθώς και τους αντί¬ 
στοιχους προϋπολογισμούς, σε συνεργασία με τις Οικο¬ 
νομικές Υπηρεσίες. 

- Φροντίζει για την υλοποίηση των κατά περίπτωση απο¬ 
φάσεων των ιεραρχικά ανωτέρων διοικητικών επιπέδων. 

- Αποφασίζει και υπογράφει τα σχετικά έγγραφα για τις 
αποφάσεις που αποκεντρώνονται στον υπηρεσιακό μη¬ 
χανισμό μετά από εξουσιοδότηση του Δημάρχου. 

- Μεριμνά για την στελέχωση, την οργάνωση, τον συ¬ 
ντονισμό και τον έλεγχο των δραστηριοτήτων της διοικη¬ 
τικής ενότητας με τρόπο ώστε να υλοποιούνται αποτελε¬ 
σματικά τα προγράμματα δράσης και οι κατά περίπτωση 
αποφάσεις ή εντολές. 

-Εποπτεύει, αξιολογεί και προσανατολίζει το προσωπι¬ 
κό της διοικητικής ενότητας, μεριμνώντας για την ανά¬ 
πτυξη και επιμόρφωσή του, τη βελτίωση των συνθηκών 
εργασίας και τη διατήρηση αρμονικών εργασιακών σχέ¬ 
σεων. 

- Μέριμνα για την κατάρτιση του κανονισμού λειτουρ¬ 
γίας της διοικητικής ενότητας, εισηγείται μεταβολές των 
διατάξεώντου και παρακολουθεί την κανονική εφαρμογή 

των εγκεκριμένων κανονισμών. 

- Προετοιμάζει τους απολογισμούς δράσης και οικονο¬ 
μικούς απολογισμούς, σε συνεργασία με τις Οικονομικές 
Υπηρεσίες. Καταρτίζει μηνιαίους ή τριμηνιαίους απολογι¬ 
σμούς δράσης και αναφέρει ιεραρχικά για τις υποθέσεις 
που εκκρεμούν και τις αποκλίσεις από τον προγραμματι¬ 
σμό. 

- Συνεργάζεται με την Υπηρεσία Προγραμματισμού για 
την από κοινού διατύπωση κάθε φύσης εισηγήσεων σχε¬ 
τικών με προτάσεις, αξιολόγηση εναλλακτικών λύσεων, 
διατύπωση στόχων, μεθοδολογίας, πολιτικών και προ¬ 
γραμμάτων δράσης που αναφέρονται στις λειτουργίες 
της διοικητικής ενότητας. 
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-Παραλαμβάνειτην αλληλογραφία που σχετίζεται μετις 
αρμοδιότητες της διοικητικής μονάδας του, την χαρακτη¬ 
ρίζει καιτην διανέμει στις αρμόδιες υπηρεσιακές μονάδες 
ή υπαλλήλους παρέχοντας τις αναγκαίες οδηγίες για τις 
ενέργειες που πρέπει να γίνουν. 

- Εισηγείται για θέματα αρμοδιότητας των μονάδων που 
εποπτεύει προς τον προϊστάμενο του ανώτερου ιεραρχι¬ 
κά επιπέδου και τα αρμόδια πολιτικά όργανα και παρί- 
σταται, εφόσον απαιτηθεί, στις συνεδριάσεις συλλογικών 
οργάνων και επιτροπών. 

- Έχει το δικαίωμα τροποποίησης ή απόρριψης των υπη¬ 
ρεσιακών εισηγήσεωντων κατώτερων ιεραρχικά επιπέδων 
με ενυπόγραφη πάντοτε σημείωση του στα σχετικά έγγρα¬ 
φα και παράλληλη υποχρέωση έγκαιρης και αιτιολογημέ¬ 
νης ενημέρωσης του ανώτερου ιεραρχικά επιπέδου. 

- Έχει την ευθύνη ελέγχου και θεώρησης όλων των εγ¬ 
γράφων των υπαλλήλων της διοικητικής μονάδας που 
εποπτεύει καθώς και των εισηγήσεων τους προς τα ανώ¬ 
τερα ιεραρχικά επίπεδα. Όλα τα έγγραφα, καταστάσεις 
κλπ του Δήμου μονογραφούνται από τον αρμόδιο υπάλ¬ 
ληλο και θεωρούνται με την μονογραφή τους από τους 
αρμόδιους προϊστάμενους. 

- Δέχεται τους πολίτες και παρέχει τις αναγκαίες διευ- 
κρινήσεις σε περιπτώσεις παραπόνων και διαφορών σχε¬ 
τικών μετις υπηρεσίες που εποπτεύει. Εισηγείται συστή¬ 
ματα ενημέρωσης των δημοτών σχετικά με τις προσφε- 
ρόμενες υπηρεσίες, τα δικαιώματα και τις υποχρεώσεις 
τους έναντι του Δήμου σε συνεργασία με την Υπηρεσία 
Δημοσιότητας και επικοινωνίας. 

- Συγκεντρώνει στοιχεία χρήσιμα για τον προγραμματι¬ 
σμό και απολογισμό των δραστηριοτήτων της μονάδας 
του σε συνεργασία με την Υπηρεσία Προγραμματισμού 
και Μηχανοργάνωσης. 

- Συνεργάζεται με προϊστάμενους άλλων διοικητικών 
ενοτήτων των υπηρεσιών ή θυγατρικών φορέων του Δή¬ 
μου για τον συντονισμό καιτην ολοκλήρωση των λειτουρ¬ 
γιών του Δήμου. 

- Συνεργάζεται με φορείς εκτός Δήμου που σχετίζονται 
με τις λειτουργίες της διοικητικής μονάδας. 

- Είναι υπεύθυνος για την νομιμότητα των ενεργειών της 
διοικητικής μονάδας του. 

-Παρακολουθεί τη νομοθεσία, τις εξελίξεις της επιστή¬ 
μης και τεχνολογίας και τις εξελίξεις στο τοπικό, ελληνικό 
και διεθνές περιβάλλον, που έχουν σχέση με τις λειτουρ¬ 
γίες της διοικητικής ενότητας. Ενημερώνει το προσωπικό 
και μέριμνα για την εφαρμογής καινοτομιών και την προ¬ 
σαρμογή της λειτουργίας της διοικητικής μονάδας στις 
εξελίξεις του εξωτερικού περιβάλλοντος. 

- Μεριμνά για τη βελτίωση της αποτελεσματικότητας 
της δράσης της διοικητικής ενότητας, τη βελτίωση της 
απόδοσης του ανθρώπινου δυναμικού και των τεχνικών 
μέσων, την καλύτερη εξυπηρέτηση του δημότη και την 
καλύτερη ανταπόκριση της διοικητικής μονάδας στις το¬ 
πικές ανάγκες. 

- Εκτελείτις λειτουργίες της μονάδας που εποπτεύει, οι 
οποίες δεν είναι δυνατό να εκτελεσθούν από τους υπαλ¬ 
λήλους της. 

ΑΡΘΡΟ 13ο 

ΟΡΓΑΝΑ ΣΥΝΤΟΝΙΣΜΟΥ ΤΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

13.1. Συμβούλιο Συντονισμού Δημοτικών Υπηρεσιών 

Το Συμβούλιο αποτελεί συμβουλευτικό όργανο υπο¬ 
στήριξης της λειτουργίας του προγραμματισμού, του συ¬ 


ντονισμού και της παρακολούθησης του έργου των υπη¬ 
ρεσιών. 

Στο Συμβούλιο μετέχουν σε μόνιμη βάση ο Δήμαρχος, 
οιΑντιδήμαρχοι και οι προϊστάμενοι των Διευθύνσεων και 
των αυτοτελών μονάδων. Στο Συμβούλιο μπορεί να συμ¬ 
μετέχουν κατά περίπτωση και άλλοι,, όπως αιρετοί, υπη¬ 
ρεσιακά στελέχη και εκπρόσωποι Νομικών προσώπων και 
επιχειρήσεων του Δήμου. Όταν το Συμβούλιο συζητά θέ¬ 
ματα σχετικά με το προσωπικό του Δήμου, συμμετέχει και 
εκπρόσωπος του σωματείου των εργαζόμενων. 

Πρόεδρος του οργάνου είναι ο Δήμαρχος, ο οποίος κα¬ 
θορίζει τον τρόπο λειτουργίας του και τα θέματα της ημε¬ 
ρήσιας διάταξης των συνεδριάσεων. 

Γραμματέας του Συμβουλίου είναι ένα υπηρεσιακό στέ¬ 
λεχος, οριζόμενο από τον Δήμαρχο. Αρμοδιότητα του 
Γραμματέα είναι η επίδοση της ημερήσιας διάταξης των 
συνεδριάσεων, η ειδοποίηση των μελών και η ετοιμασία 
συνοπτικών πρακτικών. 

Το γραφείο Προγραμματισμού υποστηρίζειτη λειτουρ¬ 
γία του Συμβουλίου με τεχνική και επιστημονική υποστή¬ 
ριξη και φροντίζει σε συνεργασία με τον Γ ραμματέα του 
Συμβουλίου για τον προγραμματισμό της ημερήσιας διά¬ 
ταξης των συναντήσεων του και την ετοιμασία συνοπτι¬ 
κών πρακτικών. Τα πρακτικά αυτά κοινοποιούνται σε πά¬ 
για βάση σε όλους τους προϊστάμενους των μη αυτοτε¬ 
λών διοικητικών ενοτήτων του Δήμου, στους οποίους 
δίνεται και σχετική τακτική ενημέρωση από τους προϊ¬ 
σταμένους Διευθύνσεων. 

Σκοπός του Συμβουλίου είναι γενικά η αποτελεσματική 
και παραγωγική λειτουργία του Δήμου, η αλληλοενημέ- 
ρωση και η οριζόντια συνεργασία μεταξύ των υπηρεσιών 
και η επίλυση διατμηματικών προβλημάτων. 

Ειδικότερα το Συμβούλιο συγκαλείται με ευθύνη του 
Δημάρχου τουλάχιστον μια φορά το μήνα. Τα κυριότερα 
θέματα που συζητούνται στο Συμβούλιο περιλαμβάνουν: 

Τα περιοδικά προγράμματα δράσης και τις δραστηριό¬ 
τητες γενικά των επιμέρους υπηρεσιών του Δήμου. 

Την κατανομή της ευθύνης και τον συντονισμό των επι¬ 
μέρους δραστηριοτήτων/ενεργειών των προγραμμάτων 
δράσης πουν έχουν ανατεθεί στις υπηρεσίες του Δήμου. 

- Την πρόοδο των επιμέρους δραστηριοτήτων / ενεργει¬ 
ών των προγραμμάτων δράσης. 

- Την επισήμανση προβλημάτων στην πορεία εκτέλεσης 
των προγραμμάτων δράσης και τη λειτουργίατων υπηρε¬ 
σιών του Δήμου, την αναζήτηση και συμφωνία αντίστοι¬ 
χων λύσεων και την εισήγηση σχετικών αποφάσεων προς 
τα πολιτικά όργανα του Δήμου. 

13.2. Συντονιστικά Συμβούλια Διεύθυνσης 

Σε κάθε Διεύθυνση, λειτουργούν Συντονιστικά Συμβού¬ 
λια Διεύθυνσης με ρόλο παραπλήσιο με ότι προβλέπεται 
για το Συμβούλιο Προγραμματισμού / Συντονισμού Δή¬ 
μου, αλλά προσαρμοσμένο στο διοικητικό επίπεδο της Δι¬ 
εύθυνσης. Ο τρόπος λειτουργίας κάθε Συντονιστικού 
Συμβουλίου εξειδικεύεται με βάση τις ιδιαίτερες συνθή¬ 
κες και ανάγκες της αντίστοιχης διοικητικής ενότητας με 
απόφαση του Δημάρχου, μετά από εισή-γηση του αρμό¬ 
διου προϊσταμένου Διεύθυνσης και συζήτηση στο Συμ¬ 
βούλιο Προγραμματισμού / Συντονισμού Δήμου. 

13.3. Ολομέλειες Τμημάτων ή Αυτοτελών Γ ραφείων 

Στο επίπεδο των Τμημάτων ή Αυτοτελών Γραφείων ο 

συντονισμός και συμμετοχή των υπαλλήλων του Δήμου 
εξασφαλίζεται με τακτικές συντονιστικές συσκέψεις με 
αντικείμενο την αλληλοενημέρωση, και την επισήμανση 
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και αντιμετώπιση προβλημάτων των σχετικών λειτουρ¬ 
γιών, τη βελτίωση την ποιότητας των υπηρεσιών κ.λ.π. 

13.4. Διατμηματικές ομάδες εργασίας 

Για τις ανάγκες δραστηριοτήτων που απαιτούν συμμε¬ 
τοχή προσωπικού και από τα δύο Τμήματα, δημιουργού- 
νται ομάδες εργασίας για τις οποίες ορίζονται συντονι¬ 
στές με απόφαση του Δημάρχου. 

ΑΡΘΡΟ 14ο 

ΚΑΝΟΝΙΣΜΟΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑΣ ΤΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

ΤΟΥΔΗΜΟΥ 

Οι προηγούμενες αρμοδιότητες των επί μέρους υπηρε¬ 
σιών και των Προϊσταμένων τους θεωρούνται ως η γενική 
περιγραφή του ρόλου τους και αποτελούντο βασικό πλαί¬ 
σιο λειτουργίας τους. Λεπτομερέστερες περιγραφές αρ¬ 
μοδιοτήτων μπορούν να γίνουν με τη σύνταξη κανονι¬ 
σμών ή εγκυκλίων λειτουργίας των διοικητικών μονάδων. 

Ο λεπτομερής τρόπος λειτουργίας της κάθε υπηρε¬ 
σίας, η διάρθρωση των Τμημάτων σε Γραφεία, η λειτουρ¬ 
γία αποκεντρωμένων γραφείων σε Δημοτικά διαμερίσμα¬ 
τα, οι αρμοδιότητες των υπεύθυνων Γ ραφείων και οι θέ¬ 
σεις εργασίας κάθε Γ ραφείου, η ανάθεση καθηκόντων και 
περιγραφές καθηκόντων των υπαλλήλων καθώς και οποι¬ 
αδήποτε άλλη εσωτερική διαδικασία διοίκησης ή λει¬ 
τουργίας του Δήμου, ορίζονται με αποφάσεις του Δημάρ¬ 
χου ή καθορίζονται με ειδικούς κανονισμούς λειτουργίας 
που συντάσσονται με απόφαση του Δημάρχου μετά από 
εισήγηση των αρμοδίων προϊσταμένων. 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ Δ 
ΟΡΓΑΝΙΚΕΣ ©ΕΣΕΙΣ 

ΑΡΘΡΟ 15ο 
ΕΙΔΙΚΕΣ ΘΕΣΕΙΣ 

Δύο ( 2 ) θέσεις Ειδικού Συνεργάτη ή Ειδικού Συμβού¬ 
λου ή Επιστημονικού Συνεργάτη (άρθρο 67του Ν. 
141611984 όπως τροποποιήθηκε με το άρθρο 26 του Ν. 
1832/1989 και το άρθρο 12του Ν. 2130/1993 καιτο άρθρο 
57του Ν. 2218/1994) 

ΑΡΘΡΟ 16ο 
ΘΕΣΕΙΣ ΔΙΚΗΓΟΡΩΝ 

Μία (1 ) θέση Δικηγόρου όπως διέπεται από τις διατά¬ 
ξεις του άρθρου 245 και επόμενα του 1188/1981, όπως 
τροποποιήθηκε με το άρθρο 26 του Ν. 1832/1989. 

ΑΡΘΡΟ 17ο 

ΤΑΚΤΙΚΕΣ ΟΡΓΑΝΙΚΕΣ ΘΕΣΕΙΣ ΜΕ ΣΧΕΣΗ 
ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΔΗΜΟΣΙΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ 

-Οι Θέσεις των κατηγοριών ΠΕ, ΤΕ, και ΔΕ κατατάσσο¬ 
νται στους Βαθμούς Δ, (εισαγωγικός ), Γ, Β, και Α (κατα¬ 
ληκτικός ). 

-Οι Θέσεις της κατηγορίας ΥΕ κατατάσσονται στους 
Βαθμούς Ε (εισαγωγικός), Δ, Γ, Β (καταληκτικός). 

-Τα προσόντα διορισμού των θέσεων περιγράφονται 
στο Π.Δ. 37α/87 καιτο Π.Δ. 22/90. 

- Οι θέσεις που προβλέπονται ανά κατηγορία και Κλάδο 
είναι οι εξής: 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΑΚΗΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ 


ΚΛΑΔΟΣ ΘΕΣΕΙΣ 

ΠΕ Ειδικός Συνεργάτης 2 (δύο) 

ΠΕ Δικηγόρων 1 (μία) 

ΠΕ 1 Διοικητικών 10 (δέκα) 

ΠΕ 1 Οικονομολόγων 4 (τέσσερις) 

ΠΕΙ Οικονομικού-Λογιστικού 1 (μία) 

ΠΕ Τεχνικός Ασφαλείας 1 (μία) 

ΠΕ 3 Πολιτικών Μηχανικών 5 (πέντε) 


ΠΕ 3 Πολιτικών Μηχανικών( Γεωτεχνικός) 1 (μία) 

ΠΕ 4 Αρχιτεκτόνων Μηχανικών 

3 (τρεις) 

ΠΕ 5 Μηχ/λόγων / Ηλεκτρ/γων Μηχ/κών 

2 (δύο) 

ΠΕ 6 Τοπογράφων Μηχανικών 

3 (τρεις) 

ΠΕ 9 Γεωπόνων 

4 (τέσσερις) 

ΠΕ 11 Πληροφορικής 

1 (μία) 

ΠΕ 15 Ιατρών (ειδικοτήτων) 

1 (μία) 

ΠΕ Δημοσιογράφων 

1 (μία) 

ΠΕ23 Ειδικής υπηρεσίας 

1 (μία) 

ΣΥΝΟΛΟ 41 (σαράντα ένα) 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΚΗΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ 

ΚΛΑΔΟΣ 

ΘΕΣΕΙΣ 

ΤΕ 3 Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών 

3 (τρεις) 

ΤΕ 4 Τεχνολόγων-Μηχ/λόγων-Ηλ/λόγων 

2 (δύο) 

ΤΕ 11 Επόπτης Δημόσιας Υγείας 

2 (δύο) 

ΤΕ 13 Τεχνολόγων Γεωπονίας 

1 (μία) 

ΤΕ 17 Διοικητικών - Λογιστών 

5 (πέντε) 

ΤΕ 22 Διοίκησης Μον. Τοπ. Αυτοδ/σης 

1 (μία) 

ΤΕ23 Ειδικής υπηρεσίας 

7 (επτά) 

ΣΥΝΟΛΟ 

21 (είκοσι ένα) 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕΥΤΕΡΟΒΑΘΜΙΑΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ 

ΚΛΑΔΟΣ 

ΘΕΣΕΙΣ 

ΔΕ 1 Διοικητικών 

19 (δέκα εννέα) 

ΔΕ 2 Εποπτών Καθαριότητας 

3 (τρεις) 

ΔΕ 5 Δομικών Έργων 

1 (μία) 

ΔΕ 7 Βοηθών Νοσοκόμων 

1 (μία) 

ΔΕ 15 Εισπρακτόρων 

2(δύο) 

ΔΕ 23 Ειδικού Προσωπικού 

6 (έξι) 

ΔΕ 24 Ηλεκτρολόγων 

8 (οκτώ) 

ΔΕ26 Μηχανοτεχνιτών Αυτοκινήτων 

2 (δύο) 

ΔΕ27 Ηλεκτροτεχνιτών Αυτοκινήτων 

2 (δύο) 

ΔΕ 28 Χειρ. Μηχ/των Έργων 

20 (είκοσι) 

ΔΕ 29 Οδηγών Αυτοκινήτων 

23 (είκοσι τρεις) 

ΔΕ 30 Τεχνιτών 

16 (δέκα έξι) 

ΔΕ 35 Κηπουρών 

8 (οκτώ) 

ΔΕ 38 Χειριστών Η/Υ 

3 (τρεις) 

ΔΕ Ναυαγοσώστες 

1 (μία) 

ΣΥΝ ΟΛΟ 115 (εκατόν δέκα πέντε) 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΥΠΟΧΡΕΩΤΙΚΗΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ 

ΚΛΑΔΟΣ 

ΘΕΣΕΙΣ 

ΥΕ 1 Κλητήρων-Θυρωρών 

3 (τρεις) 

ΥΕ 2 Εποπτών Καθαριότητας 

1 (μία) 

ΥΕ 16 Εργατών Γ ενικά 

17 (δεκαεπτά) 

ΥΕ 16 Εργατών Καθαριότητας 35(τριάντα πέντε) 

ΥΕ 16 Εργατών Κήπων 

10 (δέκα) 

ΥΕ 16 Εργατών καθ/τας εσωτ. χώρων 

5 (πέντε) 

ΥΕ 16 Εργατών ύδρευσης - αποχέτευσης 7 (επτά) 
ΣΥΝΟΛΟ 78 (Εβδομήντα οκτώ) 

Σύνολο θέσεων ΟΕΥ: 255 


ΑΡΘΡΟ 18ο 


ΠΡΟΣΩΡΙΝΕΣ ΘΕΣΕΙΣ ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ 

ΑΟΡΙΣΤΟΥ ΧΡΟΝΟΥ 


Ειδικότητα 

Θέσεις 

Τεχνολόγοι Πολιτικοί Μηχανικοί 

2 

Πολιτικοί Μηχανικοί 

2 

Αρχιτέκτονες 

1 

Τεχνίτες 

2 

Οδηγοί 

1 

Εργάτες καθ/τας 

9 

ΣΥΝΟΛΟ 

17 


Οι προηγούμενες θέσεις κενούμενες με οποιονδήποτε 
τρόπο καταργούνται. 
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ΑΡΘΡΟ 19ο 


ΘΕΣΕΙΣ ΜΕ ΣΧΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ 
ΟΡΙΣΜΕΝΟΥ ΧΡΟΝΟΥ 

Σαράντα (40) θέσεις διαφόρων ειδικοτήτων για την αντιμετώπιση εποχιακών, περιοδικών, πρόσκαιρων αναγκών (Νό¬ 
μος 2503/1997 άρθρο 18 παράγραφος 12). 

ΑΡΘΡΟ 20ο 

ΘΕΣΕΙΣ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΩΝ 


Στις διοικητικές ενότητες των υπηρεσιών του Δήμου προΐσταται μόνιμοι υπάλληλοι των εξής κλάδων: 


Αυτοτελές Γραφείο Υποστήριξης Αιρετών Οργάνων 
Αυτοτελές Γ ραφείο Προγραμματισμού, Οργάνωσης, 
Πληροφορικής και Ανάπτυξης 
Αυτοτελές Τμήμα "Κέντρο εξυπηρέτησης Πολι-τών (Κ.Ε.Π.) 
Δήμου Καλλιθέας" 

Διεύθυνση Διοικητικών και Οικονομικών Υπηρεσιών 

Τμήμα Διοικητικών Υπηρεσιών 

Τμήμα Οικονομικών Υπηρεσιών 

Τμήμα Δημοτικής Αστυνομίας και Δημόσιας Υγείας 

Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών και Περιβάλλοντος 

Τμήμα Τεχνικών Έργων και Πολεοδομικών Εφαρμογών 

Τμήμα Περιβάλλοντος 

ΑΡΘΡΟ 21ο 

ΚΑΤΑΝΟΜΗ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ ΣΕ ΤΜΗΜΑΤΑ-ΓΡΑΦΕΙΑ 

1. ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΙΔΙΚΩΝ ΣΥΝΕΡΓΑΤΩΝ-ΕΙΔΙΚΩΝ ΣΥΜ¬ 
ΒΟΥΛΩΝ Ή ΕΠΙΣΤΗΜΟΝΙΚΩΝ ΣΥΝΕΡΓΑΤΩΝ 


Κλάδος Θέσεις 

ΠΕ 2 

2. ΓΡΑΦΕΙΟ ΝΟΜΙΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ 

Κλάδος Θέσεις 

ΠΕ 1 

3. ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑΚΗΣ ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ & ΔΗ¬ 
ΜΟΣΙΩΝ ΣΧΕΣΕΩΝ 

Κλάδος Θέσεις 

ΠΕ Δημοσιογράφων 1 

ΔΕ 1 διοικητικών 1 

ΣΥΝΟΛΟ 2 

4. ΓΡΑΦΕΙΟ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ ΑΙΡΕΤΩΝ ΟΡΓΑΝΩΝ 

Κλάδος Θέσεις 

ΠΕΙ Διοικητικών 1 

ΤΕ 17 διοικ/κών-λογ/ών 2 

ΔΕ 1 διοικητικών 3 

ΣΥΝΟΛΟ 6 

5. ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ ΟΡΓΑΝΩΣΗΣ, ΠΛΗ¬ 
ΡΟΦΟΡΙΚΗΣ ΚΑΙ ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ 

Κλάδος Θέσεις 

ΠΕ 1 διοικητικ. 2 

ΠΕ9Γεωπόνων 1 

ΠΕ 11 πληροφορικής 1 

ΣΥΝΟΛΟ 4 

6. ΤΜΗΜΑ ΚΕΝΤΡΟΥ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΠΟΛΙΤΩΝ 
(Κ.Ε.Π.) ΔΗΜΟΥ ΚΑΛΛΙΘΕΑΣ 

Κλάδος Θέσεις 

ΠΕΙ Διοικητικών 4 

ΔΕΙ Διοικητικών 1 

ΣΥΝΟΛΟ 5 

7. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗ¬ 
ΡΕΣΙΩΝ 

Κλάδος Θέσεις 

ΠΕ 1 και ελλείψει αυτού ΤΕ17 1 

α. ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Κλάδος Θέσεις 

Π Ε1 ή ΤΕ 17 δ/κών -λογ/κών ή ΔΕ 1 διοικητικός 1 


ΠΕΙ και ελλείψει αυτού ΤΕ17 ή ΤΕ22 και ελλείψει αυτών ΔΕ 1 
ΠΕ 1 και ελλείψει αυτού ΠΕ 9 γεωπόνων και ελλείψει αυ¬ 
τών ΔΕΙ. 

ΠΕ 1 και ελλείψει αυτού ΤΕ 17 ή ΤΕ22 και ελλείψει αυ¬ 
τών ΔΕΙ 

ΠΕ 1 και ελλείψει αυτού ΤΕ17 ή ΤΕ 22 και ελ¬ 
λείψει αυτών ΔΕΙ. 

ΠΕ 1 και ελλείψει αυτού ΤΕ 17 ή ΤΕ 22 και ελλείψει αυτών ΔΕ 1. 
ΠΕ 1 και ελλείψει αυτού ΤΕ 17 και ελλείψει αυτών ΔΕΙ 
ΠΕ και ελλείψει αυτού ΤΕ23 και ελ-λείψει αυτών ΔΕ23 
ΠΕ 3 και ελλείψει αυτού ΠΕ 4 και ελλείψει αυτών ΠΕ 6 
ΠΕ3, ΠΕ4, ΠΕ6 και ελλείψει αυτώνΤΕ3ήΤΕ4 
ΠΕ 3 και ελλείψει αυτού ΠΕ9 και ελλείψει αυτών ΤΕ 13 


α.1-ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

Κλάδος Θέσεις 

ΠΕ 1 Διοικητικών 1 

ΤΕ22 Τοπικής Αυτοδιοίκησης 1 

ΣΥΝΟΛΟ 2 

α.2-ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΚΗ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗ ΠΡΩΤΟΚΟΛΛΟ¬ 
ΚΛΗΤΗΡΕΣ 

Κλάδος Θέσεις 

ΔΕ 1 διοικητικών 2 

ΥΕ 1 κλητήρων-θυρωρών 3 

ΣΥΝΟΛΟ 5 

α.3 ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗΣ 

Κλάδος Θέσεις 

ΤΕ17 διοικητικ./λογιστών 1 

ΔΕ 1 διοικητικών 2 

ΔΕ38 Χειριστών Η/Υ 1 

ΣΥΝΟΛΟ 4 


α.4 ΚΑΘΑΡΙΣΜΟΣ ΕΣΩΤΕΡΙΚΩΝ ΧΩΡΩΝ 


Κλάδος Θέσεις 

ΥΕ 16 εργατών καθ/τας εσωτ.χώρων 5 
ΣΥΝΟΛΟ 5 

ΣΥΝΟΛΟ ΘΕΣΕΩΝ ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ : 17 
7.β. ΤΜΗΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Κλάδος Θέσεις 

ΠΕ 1 ή ΤΕ 17 διοικ-λογ. ή ΔΕ 1 διοικ. 1 
β.1 ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ - ΑΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ - 
ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ 
ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗΣ 


Κλάδος Θέσεις 

ΔΕ 1 διοικητικών 2 

ΣΥΝΟΛΟ 2 

β.2 ΓΡΑΦΕΙΟ ΛΟΓΙΣΤΗΡΙΟΥ-ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΔΑΠΑΝΩΝ- 
ΕΣΟΔΩΝ- ΕΞΟΔΩΝ 

Κλάδος Θέσεις 

ΠΕΙ Οικονομικού-Λογιστικού 1 

ΔΕ 1 διοικητικών 1 

ΔΕ 38 χειριστών Η/Υ 1 

ΣΥΝΟΛΟ 3 

β.3-ΓΡΑΦΕΙΟ ΤΑΜΕΙΑΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

Κλάδος Θέσεις 

ΠΕΙ 1 
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ΔΕΙ διοικητικών 1 

ΔΕ15 Εισπρακτόρων 2 

ΣΥΝΟΛΟ 4 

β.4 ΓΡΑΦΕΙΟ ΜΙΣΘΟΔΟΣΙΑΣ 

Κλάδος Θέσεις 

ΔΕΙ διοικητικών 1 


ΣΥΝΟΛΟ ΘΕΣΕΩΝ ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗ¬ 
ΡΕΣΙΩΝ : 11 

7.γ. ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΑΣΤΥΝΟΜΙΑΣ ΚΑΙ ΔΗ¬ 


ΜΟΣΙΑΣ ΥΓΕΙΑΣ 

Κλάδος Θέσεις 

ΠΕήΤΕήΔΕ23 1 

γ.1 ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΑΣΤΥΝΟΜΙΑΣ 

Κλάδος Θέσεις 

ΠΕ23 Ειδικής υπηρεσίας 1 

ΤΕ23 Ειδικής υπηρεσίας 7 

ΔΕ23 Ειδικής υπηρεσίας 6 

ΣΥΝΟΛΟ 14 

γ.2 ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΟΣΙΑΣ ΥΓΕΙΑΣ 

Κλάδος Θέσεις 

ΠΕΙ5 Ιατρών 1 

ΤΕ 11 Εποπτών δημόσιας υγείας 2 
ΔΕ7 Βοηθών Νοσοκόμων 1 

ΣΥΝΟΛΟ 4 

γ.3 ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΛΕΓΧΟΥ ΚΑΙ ΑΔΕΙΩΝ 

Κλάδος Θέσεις 

ΤΕ 17 Διοικητ/Λογιστών 1 

ΣΥΝΟΛΟ 1 


ΣΥΝΟΛΟ ΘΕΣΕΩΝ ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΑΣΤΥΝΟ¬ 
ΜΙΑΣ ΚΑΙ ΔΗΜΟΣΙΑΣ ΥΓΕΙΑΣ :20 
ΣΥΝΟΛΟ ΘΕΣΕΩΝ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΚΑΙ 
ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 49 
8.ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 


Κλάδος Θέσεις 

ΠΕ 3 Πολ. μηχ. ή ΠΕ4 αρχ. μηχ. 1 

8.α -ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ ΚΑΙ ΛΟΓΙΣΤΙΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗ¬ 
ΡΙΞΗΣ 

Κλάδος Θέσεις 

Π Ε Τ εχνικός Ασφαλείας 1 

ΤΕ 17 διοικ./ λογ/στών 1 

ΔΕ 1 διοικητικών 1 

ΔΕ 1 διοικ. αποθηκ. 1 

ΔΕ 5 δομικών έργων 1 
ΔΕ 38 χειριστών Η/Υ 1 

ΣΥΝΟΛΟ 6 

8.β -ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ ΚΑΙ ΑΠΟΘΗΚΗΣ 
Κλάδος Θέσεις 

ΠΕΙ Οικονομολόγων 1 

ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών 1 

ΔΕΙ Διοικητικών 2 

ΔΕ29 Οδηγών 1 

ΣΥΝΟΛΟ 5 


8.γ-ΤΜΗΜΑ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ ΚΑΙ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΚΩΝ 
ΕΦΑΡΜΟΓΩΝ 

γ.1 -ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΚΠΟΝΗΣΗΣ ΜΕΛΕΤΩΝ ΚΑΙ ΕΠΙΒΛΕ¬ 


ΨΗΣ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ 

Κλάδος Θέσεις 

ΠΕ3πολ. μηχ/κών 3 

ΠΕ 3 πολ. μηχ/κών (Γεωτεχνικός) 1 
ΠΕ 4 αρχ. μηχ/κών 3 

ΠΕ 5 ηλ. μηχ. μηχ/κών 2 

ΠΕδτοπ. μηχ/κών 2 

ΠΕ 9 γεωπόνων 2 


ΤΕ 3 τεχν. πολ. μηχ/κών 2 

ΤΕ 4 τεχν. μηχ. μηχ/κός 1 

ΣΥΝΟΛΟ 16 

γ.2- ΓΡΑΦΕΙΟ ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣ ΚΑΙ ΕΠΙΣΚΕΥΗΣ ΤΕΧΝΙ¬ 
ΚΩΝ ΕΡΓΩΝ 

Κλάδος Θέσεις 

ΤΕ 3 τεχ. πολ. μηχ/κών 1 

ΔΕ 29 οδηγών 8 

ΔΕ 28 χειριστών Μηχαν. έργων 8 

ΔΕ 30 τεχνιτών γενικά 8 

ΥΕ 16 εργατών γενικά 8 

ΣΥΝΟΛΟ 33 

γ.3- ΓΡΑΦΕΙΟ ΗΛΕΚΤΡΟ ΜΗΧΑΝΟΛΟΓΙΚΟ. 

Κλάδος Θέσεις 

ΔΕ 24 ηλεκτρολόγων 8 

ΔΕ 28 χειρ, μηχ/των 3 

ΥΕ 16 εργατών γενικά 2 

ΣΥΝΟΛΟ 13 

γ.4- ΓΡΑΦΕΙΟ ΚΙΝΗΣΗΣ ΟΧΗΜΑΤΩΝ 

Κλάδος Θέσεις 

ΤΕ4 Τεχνολόγων/Μηχ/λόγων Ηλ/λόγων 1 
ΔΕΙ Διοικητικών 1 

ΔΕ27 Ηλεκτροτεχνιτών Αυτοκινήτων 2 
ΔΕ26 Μηχανοτεχνιτών Αυτοκινήτων 2 
ΣΥΝΟΛΟ 6 

γ.5- ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΚΗΣ ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ 
Κλάδος Θέσεις 

ΠΕ6 Τοπογράφων Μηχαν. 1 

γ.6- ΓΡΑΦΕΙΟ ΥΔΡΕΥΣΗΣ- ΑΡΔΕΥΣΗΣ-ΑΠΟΧΕΤΕΥΣΗΣ 
Κλάδος Θέσεις 

ΔΕ 2 ή ΥΕ 2 επιστατών 1 

ΔΕ 28 χειρ, μηχ/των 1 

ΔΕ 29 οδηγών 1 

ΔΕ 30 Τεχνιτών 8 

ΥΕ 16 εργ. ύδρευσης αποχέτευσης 7 
ΣΥΝΟΛΟ 18 

Σύνολο θέσεων Τμήματος Τεχνικών Έργων και Πολεο- 
δομικών 

Εφαρμογών 87 

8.δ. ΤΜΗΜΑ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ 
δ.1 ΓΡΑΦΕΙΟ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ 

Κλάδος Θέσεις 

ΔΕ2 Επιστατών 1 

ΔΕ 28 χειρ, σκούπας 3 

ΔΕ 29 Οδηγών 8 

ΥΕ 16 εργατών καθαριότητας 35 

ΣΥΝΟΛΟ 47 

δ.2 ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΑΣΙΝΟΥ 

Κλάδος Θέσεις 

Π Ε9 Γεωπόνων 1 

ΤΕ 13 Τ εχνολόγων Γεωπονίας 1 

ΔΕ 2 επιστατών 1 

ΔΕ 28 χειρ, μηχ/των 3 

ΔΕ 29 οδηγών 3 

ΔΕ 36 ανθοκηπουρών 8 

ΥΕ 16 εργατών κήπων 10 

ΣΥΝΟΛΟ 27 

δ.3 ΓΡΑΦΕΙΟ ΚΟΙΝΟΧΡΗΣΤΩΝ ΧΩΡΩΝ 

Κλάδος Θέσεις 

ΔΕ Ναυαγοσώστων 1 

ΥΕ 2 επιστατών 1 

ΔΕ 28 χειρ, μηχ/των 2 

ΔΕ 29 οδηγών 2 
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ΥΕ 16 εργατών γενικά 7 

ΣΥΝΟΛΟ 13 

Σύνολο θέσεων Τμήματος Περιβάλλοντος : 87 

ΣΥΝΟΛΟ ΘΕΣΕΩΝ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΤΕΧΝΙΚΩΝ 
ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ: 186 

ΣΥΝΟΛΟ ΘΕΣΕΩΝ ΤΟΥ Ο.Ε.Υ. : 255 

ΑΡΘΡΟ 22ο 
ΤΕΛΙΚΕΣ ΔΙΑΤΑΞΕΙΣ 

- Κατά την έναρξη της ισχύος του παρόντος Οργανι¬ 
σμού οι υπηρετούντες στο Δήμο υπάλληλοι κατατάσσο¬ 
νται στις αντίστοιχες θέσεις των σχετικών κλάδων. 

- Η κατανομή του προσωπικού στις επί μέρους οργανι¬ 
κές μονάδες γίνεται με απόφαση του Δημάρχου, λαμβά- 
νοντας υπόψη τις λειτουργικές ανάγκες των μονάδων, τα 
προσόντα, την πείρα και τις ειδικές γνώσεις των υπαλλή¬ 
λων. 

- Η ισχύς του παρόντος Οργανισμού αρχίζει από τη δη¬ 
μοσίευσή του στην Εφημερίδα της Κυβέρνησης, οπότε 
παύει να ισχύει κάθε προηγούμενη σχετική απόφαση. 

Από την παρούσα τροποποίηση προκαλείται δαπάνη σε 
βάρος του προϋπολογισμού έτους 2003 του Δήμου Καλ¬ 
λιθέας, το ύψος της οποίας δεν μπορεί να προβλεφθεί ε¬ 
πακριβώς. Το ίδιο ισχύει για τα επόμενα οικονομικά έτη. 

Η απόφαση αυτή να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της 
Κυβερνήσεως. 

Ρόδος, 11 Δεκεμβρίου 2003 

Με εντολή Γενικής Γραμματέως Περιφέρειας 

Ο Διευθυντής 
ΡΙΖΟΣ ΡΙΖΟΠΟΥΛΟΣ 

-♦- 

( 2 ) 

Χορήγηση άδειας κυκλοφορίας Φαρμακευτικού Ιδιο¬ 
σκευάσματος ΒΒΟΝΟΟΤΕΒΙΕ κόνις για εισπνοή 
(σκληρό καψάκιο) 12 ΜΘΘ/ΘΑΡ. 

ΕΘΝΙΚΟΣ ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΦΑΡΜΑΚΩΝ 

Με την 65137/9-12-2003 απόφαση του ΕΟΦ χορηγήθη¬ 
κε, βάσει των διατάξεων του άρθρου 3 της παραγράφου 
1 της Κοινής Υπουργικής Απόφασης Α6/9392/91, άδεια 
κυκλοφορίας στο φαρμακευτικό ιδιοσκεύασμα ΒΒΟΝ- 
ΘΟΤΕΒΙΕ 

Δραστική ουσία : ΡΟΒΜΟΤΕΒΟΕ ΓΩ Μ ΑΒΑΤΕ ΩΙΗΥ- 
ΩΒΑΤΕ 

Μορφή : ΚΟΝΙΣ ΓΙΑ ΕΙΣΠΝΟΗ (ΣΚΛΗΡΟ ΚΑΨΑΚΙΟ) 

Δικαιούχος σήματος : ΙΑ3Ι8 ΡΗΑΒΜΑΟΕυΤΙΟΑΙδ ΕΤΩ, 

υκ 

Υπεύθυνος κυκλοφορίας : ΙΑ3Ι3 ΟΗΕΜΙΡΗΑΒΜΑ Α.Ε 

Η Διευθύντρια 
ΑΓΓΕΛΙΚΗ ΚΟΥΤΣΟΥΚΗ 

- ♦ - 

(3) 

Χορήγηση άδειας κυκλοφορίας Φαρμακευτικού Ιδιο¬ 
σκευάσματος ΕΕΙΝΑΡ 

ΕΘΝΙΚΟΣ ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΦΑΡΜΑΚΩΝ 

Με την 65143/9-12-2003 απόφαση του ΕΟΦ χορηγήθη¬ 
κε, βάσει των διατάξεων του άρθρου 3 της παραγράφου 
1 της Κοινής Υπουργικής Απόφασης Α6/9392/91, άδεια 
κυκλοφορίας στο φαρμακευτικό ιδιοσκεύασμα ΕΕΙΝΑΡ. 


Δραστική ουσία: ΝΙΜΕ3ΩΕΙΩΕ 
Μορφή/ Περιεκτικότητα : Γέλη 3%. 

Δικαιούχος προϊόντος : ΚΛΕΒΑ ΕΠΕ 
Υπεύθυνος κυκλοφορίας : ΚΛΕΒΑ ΕΠΕ 

Η Διευθύντρια 
ΑΓΓΕΛΙΚΗ ΚΟΥΤΣΟΥΚΗ 

-♦- 

(4) 

Χορήγηση άδειας κυκλοφορίας Φαρμακευτικού Ιδιο¬ 
σκευάσματος ΩΥΝΑΡΕΝ-3 

ΕΘΝΙΚΟΣ ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΦΑΡΜΑΚΩΝ 

Με την 63417/1-12-2003 απόφαση του ΕΟΦ χορηγήθη¬ 
κε, βάσει των διατάξεων του άρθρου 3 της παραγράφου 
1 της Κοινής Υπουργικής Απόφασης Α6/9392/91, άδεια 
κυκλοφορίας στο φαρμακευτικό ιδιοσκεύασμα ΩΥ- 
ΝΑΡΕΝ-3. 

Δραστική ουσία : ΡΙ5Η ΟΙΙ_ (ΟΜΕΟΑ-3 ΡΟΕΥΩΝ3ΑΤ- 
ΩΒΑΤΕΩ ΡΑΤΤΥ ΑΟΙΩ5) 

Μορφή/ Περιεκτικότητα : Καψάκιο μαλακό 1000 
(170+115)ιη ς|/ΟΑΡ 

Δικαιούχος προϊόντος : ΟΒΒΙΤΑΕΕ ΡΗΑΒΜΑΟΕΩΤΙ- 
ΟΑΕ5 ΕΤΩ Ι5ΕΕ ΟΡ ΜΑΝ, ΕΝΟΕΑΝΩ 
Υπεύθυνος κυκλοφορίας : ΖΧΛ/ΙΤΤΕΒ ΡΗΑΒΜΑΟΕΕΙΤΙ- 
0ΑΕ5 ΕΠΕ 

Η Διευθύντρια 
ΑΓΓΕΛΙΚΗ ΚΟΥΤΣΟΥΚΗ 

-♦- 

(5) 

Χορήγηση άδειας κυκλοφορίας Φαρμακευτικού Ιδιο¬ 
σκευάσματος ΕΙ5ΤΟ\/ΕΒ 

ΕΘΝΙΚΟΣ ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΦΑΡΜΑΚΩΝ 

Με την 66206/12-12-2003 απόφαση του ΕΟΦ χορηγή¬ 
θηκε, βάσει των διατάξεων του άρθρου 3 της παραγρά¬ 
φου 1 της Κοινής Υπουργικής Απόφασης Α6/9392/91, 
άδεια κυκλοφορίας στο φαρμακευτικό ιδιοσκεύασμα 
ΕΙδΤΟνΕΒ. 

Δραστική ουσία: ΕΙΝ/ΟΟΑΒΝΙΤΙΝΕ 
Μορφή/Περιεκτικότητα : Πόσιμο διάλυμα Ις/ΙΟΜΕ 
Δικαιούχος προϊόντος : ΡΑΒΜΑΜΩ3Τ ΕΠΕ 
Υπεύθυνος κυκλοφορίας : ΡΑΒΜΑΜΩ3Τ ΕΠΕ 

Η Διευθύντρια 
ΑΓΓΕΛΙΚΗ ΚΟΥΤΣΟΥΚΗ 

-♦- 

( 6 ) 

Χορήγηση άδειας κυκλοφορίας Κτηνιατρικού Φαρμα¬ 
κευτικού Προϊόντος ΑΜΟΧΙΟΙΕΕΙΝ 50% ΒΙΟΧ/Ε 

ΕΘΝΙΚΟΣ ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΦΑΡΜΑΚΩΝ 

Με την 63343/1-12-2003 απόφαση του ΕΟΦ χορηγήθη¬ 
κε, βάσει των διατάξεων του άρθρου 6 της Κοινής Υπουρ¬ 
γικής Απόφασης 310584/98, άδεια κυκλοφορίας στο κτη¬ 
νιατρικό φαρμακευτικό προϊόν ΑΜΟΧΙΟΙΕΕΙΝ 50% ΒΙΟνΕ 
Δραστική ουσία : ΑΜΟΧΙΟΙΕΕΙΝ ΤΒΙΗΥΩΒΑΤΕ 
Δικαιούχου : ΒΙΟ\/Ε ΓΑΛΛΙΑ 
Υπεύθυνος κυκλοφορίας : ΒΙΟνΕ ΓΑΛΛΙΑ 
Μορφή : Κόνις για πόσιμο διάλυμα 5 ΟΟΠ 19/9 

Η Διευθύντρια 
ΑΓΓΕΛΙΚΗ ΚΟΥΤΣΟΥΚΗ 
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(7) 

Χορήγηση άδειας κυκλοφορίας Φαρμακευτικού Ιδιο¬ 
σκευάσματος ΑΝΤΙΟΗΟΕ 

ΕΘΝΙΚΟΣ ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΦΑΡΜΑΚΩΝ 

Με τις 63320 & 63321/1-12-2003 αποφάσεις του ΕΟΦ 
χορηγήθηκε, βάσει των διατάξεων του άρθρου 3 της πα¬ 
ραγράφου 1 της Κοινής Υπουργικής Απόφασης 
Α6/9392/91, άδεια κυκλοφορίας στο φαρμακευτικό ιδιο¬ 
σκεύασμα ΑΝΤΙΟΗΟΕ. 

Δραστική ουσία: 3ΙΜ\/Α5ΤΑΤΙΝ 
Μορφή/ Περιεκτικότητα : Ρ.Ο.ΤΑΒ3 40πιρ/ΤΑΒ & 
δΟπιρ/ΤΑΒ 

Δικαιούχος προϊόντος : ΜΕΩΙΟΕΙ3 ΑΕ 
Υπεύθυνος κυκλοφορίας : ΜΕΩΙΟΕΙ3 ΑΕ 

Η Διευθύντρια 
ΑΓΓΕΛΙΚΗ ΚΟΥΤΣΟΥΚΗ 

-Φ- 

( 8 ) 

Χορήγηση άδειας κυκλοφορίας Φαρμακευτικού Ιδιο¬ 
σκευάσματος ΤΒΙΕΝΤΕΒ 

ΕΘΝΙΚΟΣ ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΦΑΡΜΑΚΩΝ 

Με την 40286/02-12-2003 απόφαση του ΕΟΦ χορηγή¬ 
θηκε, βάσει των διατάξεων του άρθρου 3 της παραγρά¬ 
φου 1 της Κοινής Υπουργικής Απόφασης Α6/9392/91, 
άδεια κυκλοφορίας στο φαρμακευτικό ιδιοσκεύασμα ΤΒΙ¬ 
ΕΝΤΕΒ 

Δραστική ουσία : ΤΒΙΜΕΒυΤΙΝΕ ΜΑΕΕΑΤΕ 
Μορφή : ΚΑΨΑΚΙΟ ΣΚΛΗΡΟ 200 ΜΟ/ΟΑΡ 
Δικαιούχους σήματος : ΜΕΩΙΡΑΒ ΕΤΩ - ΑΓΓΑΙΑ 
Υπεύθυνος κυκλοφορίας : ΡΑΒΜΕΩΙΑ ΑΕ 

Η Διευθύντρια 
ΑΓΓΕΛΙΚΗ ΚΟΥΤΣΟΥΚΗ 

-Φ- 

Ο) 

Χορήγηση άδειας κυκλοφορίας Φαρμακευτικού Ιδιο¬ 
σκευάσματος 3ΤΙΒΕΝΥΕ 

ΕΘΝΙΚΟΣ ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΦΑΡΜΑΚΩΝ 

Με την 65139/9-12-2003 απόφαση του ΕΟΦ χορηγήθη¬ 
κε, βάσει των διατάξεων του άρθρου 3 της παραγράφου 
1 της Κοινής Υπουργικής Απόφασης Α6/9392/91, άδεια 
κυκλοφορίας στο φαρμακευτικό ιδιοσκεύασμα 
3ΤΙΒΕΝΥΕ. 

Δραστική ουσία: ΒΑΜΙΡΒΙΕ 
Μορφή/ Περιεκτικότητα : Δισκία ΙΟπις/ΤΑΒ 
Δικαιούχος προϊόντος : ΦΑΡΜΑΝΕΛ ΦΑΡΜΑΚΕΥΤΙΚΗ 
ΑΕ 

Υπεύθυνος κυκλοφορίας : ΦΑΡΜΑΝΕΛ ΦΑΡΜΑΚΕΥΤΙ¬ 
ΚΗ ΑΕ. 

Η Διευθύντρια 
ΑΓΓΕΛΙΚΗ ΚΟΥΤΣΟΥΚΗ 

-Φ- 

( 10 ) 

Χορήγηση άδειας κυκλοφορίας Φαρμακευτικού Προϊό¬ 
ντος ΕΝΑΕΑΡΒΙΕ/ΒΙΟΟΗΕΜΙΕ 

ΕΘΝΙΚΟΣ ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΦΑΡΜΑΚΩΝ 
Με τις 62068 & 62069/25-11 -2003 αποφάσεις του ΕΟΦ 


χορηγήθηκε, βάσει των διατάξεων του άρθρου 3 της πα¬ 
ραγράφου 1 της Κοινής Υπουργικής Απόφασης 
Α6/9392/91, άδεια κυκλοφορίας στο φαρμακευτικό προϊ¬ 
όν ΕΝΑΕΑΡΒΙΕ/ΒΙΟΟΗΕΜΙΕ. 

Δραστική ουσία : ΕΝΑΕΑΡΒΙΕ ΜΑΕΕΑΤΕ 
Μορφή/ Περιεκτικότητα : Δισκία 5σις|/ΤΑΒ & 20πιρ/ΤΑΒ 
Δικαιούχος προϊόντος : ΒΙΟΟΗΕΜΙΕ ΟΜΒΗ, ΑΕΙ3ΤΒΙΑ 
Υπεύθυνος κυκλοφορίας : ΝΟ\/ΑΒΤΙ3 (ΗΕϋ_Α3) ΑΕΒΕ. 

Η Διευθύντρια 
ΑΓΓΕΛΙΚΗ ΚΟΥΤΣΟΥΚΗ 

-Φ- 

( 11 ) 

Χορήγηση άδειας κυκλοφορίας Φαρμακευτικού Σκευά¬ 
σματος νΑΝΟΟΜΥΟΙΝ / ΦΟΙΝΙΞΦΑΡΜ 

ΕΘΝΙΚΟΣ ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΦΑΡΜΑΚΩΝ 

Με την 13221/02/02-12-2003 απόφαση του ΕΟΦ χορη¬ 
γήθηκε, βάσει των διατάξεων του άρθρου 3 της παρα¬ 
γράφου 1 της Κοινής Υπουργικής Απόφασης Α6/9392/91, 
άδεια κυκλοφορίας στο φαρμακευτικό σκεύασμα νΑΝ- 
ΟΟΜΥΟΙΝ/ΦΟΙΝΙΞΦΑΡΜ 

Δραστική ουσία : νΑΝΟΟΜΥΟΙΝ ΗΥΩΒΟΟΗΕΟΒΙΩΕ 
Μορφή : ΚΟΝΙΣ ΓΙΑ ΔΙΑΛΥΜΑ ΠΡΟΣ ΕΓΧΥΣΗ 
500ΜΟΛ/ΙΑΕ 

Δικαιούχος σήματος : ΦΟΙΝΙΞΦΑΡΜ ΕΠΕ 
Υπεύθυνος κυκλοφορίας : ΦΟΙΝΙΞΦΑΡΜ ΕΠΕ 

Η Διευθύντρια 
ΑΓΓΕΛΙΚΗ ΚΟΥΤΣΟΥΚΗ 

-Φ- 

( 12 ) 

Χορήγηση άδειας κυκλοφορίας Φαρμακευτικού Ιδιο¬ 
σκευάσματος ΤΒΙΑΝ 

ΕΘΝΙΚΟΣ ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΦΑΡΜΑΚΩΝ 

Με την 12714/02/02-12-2003 απόφαση του ΕΟΦ χορη¬ 
γήθηκε, βάσει των διατάξεων του άρθρου 3 της παρα¬ 
γράφου 1 της Κοινής Υπουργικής Απόφασης Α6/9392/91, 
άδεια κυκλοφορίας στο φαρμακευτικό ιδιοσκεύασμα ΤΒΙ- 
ΑΝ 

Δραστική ουσία: ΕΕνΟΟΑΒΝΙΤΙΝΕ 
Μορφή : ΠΟΣΙΜΟ ΔΙΑΛΥΜΑ ΜΙΑΣ ΔΟΣΗΣ 10/10 ΜΕ 
νΐΑΕ 

Δικαιούχους σήματος : ΩΕΜΟ ΑΒΕΕ 
Υπεύθυνος κυκλοφορίας : ΩΕΜΟ ΑΒΕΕ. 

Η Διευθύντρια 
ΑΓΓΕΛΙΚΗ ΚΟΥΤΣΟΥΚΗ 

-Φ- 

(13) 

Χορήγηση άδειας κυκλοφορίας Φαρμακευτικού Σκευά¬ 
σματος ΚΕΤΟΡΒΟΡΕΝ/ΕΤΗΥΡΗΑΒΜ 

ΕΘΝΙΚΟΣ ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΦΑΡΜΑΚΩΝ 

Με τις 66896, 66897/16-12-2003 αποφάσεις του ΕΟΦ 
χορηγήθηκε, βάσει των διατάξεων του άρθρου 3 της πα¬ 
ραγράφου 1 της Κοινής Υπουργικής Απόφασης 
Α6/9392/91, άδεια κυκλοφορίας στο φαρμακευτικό σκεύ¬ 
ασμα ΚΕΤΟΡΒΟΡΕΝ/ΕΤΗΥΡΗΑΒΜ. 

Δραστική ουσία: ΚΕΤΟΡΒΟΡΕΝ 
Μορφή/ Περιεκτικότητα : Καψάκιο παρατεταμένης 
αποδέσμευσης, σκληρό ΙΟΟπιρ/ΟΑΡ & 200ηη9/ΟΑΡ. 
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Δικαιούχος προϊόντος : ΕΤΗΥΡΗΑΒΜ 3.Α, ΗΟΩΩΑΝ, 
ΡΒΑΝΟΕ 

Υπεύθυνος κυκλοφορίας: ΕΤΗΥΡΗΑΡΜ 3.Α, ΗΟΩΩΑΝ, 
ΡΡΑΝΟΕ. 

Η Διευθύντρια 
ΑΓΓΕΛΙΚΗ ΚΟΥΤΣΟΥΚΗ 

-♦- 

(14) 

Χορήγηση άδειας κυκλοφορίας Φαρμακευτικού Ιδιο¬ 
σκευάσματος ΡΑΒΜΕΕΟΧ. 

ΕΘΝΙΚΟΣ ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΦΑΡΜΑΚΩΝ 

Με την 63867/2-12-2003 απόφαση του ΕΟΦ χορηγήθη¬ 
κε, βάσει των διατάξεων του άρθρου 3 της παραγράφου 1 
της Κοινής Υπουργικής Απόφασης Α6/9392/91, άδεια κυ¬ 
κλοφορίας στο φαρμακευτικό ιδιοσκεύασμα ΡΑΡΜΕΙΟΧ. 
Δραστικές ουσίες: ΜΕΙΟΧΙΟΑΜ 
Μορφή/ Περιεκτικότητα: Πόσιμο εναιώρημα 7.5ηη9/5πιΙ 
Δικαιούχου προϊόντος : ΜΕΩΙΡΑΒ ΕΤΩ, ΕΝΟΕΑΝΩ 
Υπεύθυνος κυκλοφορίας: ΡΑΒΜΕΩΙΑΑΕ. 

Η Διευθύντρια 
ΑΓΓΕΛΙΚΗ ΚΟΥΤΣΟΥΚΗ 

-♦- 

(15) 

Χορήγηση άδειας κυκλοφορίας Φαρμακευτικού Ιδιο¬ 
σκευάσματος νΑ3ΤΑΤΙΝ 

ΕΘΝΙΚΟΣ ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΦΑΡΜΑΚΩΝ 

Με την 63316/1-12-2003 απόφαση του ΕΟΦ χορηγήθη¬ 
κε, βάσει των διατάξεων του άρθρου 3 της παραγράφου 1 


της Κοινής Υπουργικής Απόφασης Α6/9392/91, άδεια κυ¬ 
κλοφορίας στο φαρμακευτικό ιδιοσκεύασμα νΑ3ΤΑΤΙΝ. 
Δραστική ουσία: 3ΙΜ\/Α3ΤΑΤΙΝ 
Μορφή/ Περιεκτικότητα : Ρ.Ο.ΤΑΒ3 30πιρ/ΤΑΒ 
Δικαιούχος προϊόντος : ΡΗΑΒΜΝΑΤ ΙΤΩ, ΙΒΕΕΑΝΩ 
Υπεύθυνος κυκλοφορίας : νΟΟΑΤΕ ΦΑΡΜΑΚΕΥΤΙΚΗ 
ΑΕ 

Η Διευθύντρια 
ΑΓΓΕΛΙΚΗ ΚΟΥΤΣΟΥΚΗ 

-♦- 

(16) 

Χορήγηση άδειας κυκλοφορίας Φαρμακευτικού Ιδιο¬ 
σκευάσματος ΡΒΟΤΕΟΤΩΒΑ 

ΕΘΝΙΚΟΣ ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΦΑΡΜΑΚΩΝ 

Με τις 65148, 65149 & 65150/9-12-2003 αποφάσεις του 
ΕΟΦ χορηγήθηκε, βάσειτων διατάξεωντου άρθρου 3 της 
παραγράφου 1 της Κοινής Υπουργικής Απόφασης 
Α6/9392/91, άδεια κυκλοφορίας στο φαρμακευτικό ιδιο¬ 
σκεύασμα ΡΒΟΤΕΟΤυΒΑ. 

Δραστική ουσία : ΩΟΧΑΖ03ΙΝ ΜΕ3ΥΕΑΤΕ 
Μορφή/ Περιεκτικότητα : ΤΑΒ3 1 πις)/ΤΑΒ, 2πις|/ΤΑΒ & 
4πις|/ΤΑΒ 

Δικαιούχος προϊόντος : νίΤΑ ΙΟΝΟΑΕΤΩ, Ω.Κ 
Υπεύθυνος κυκλοφορίας : ΦΑΡΑΝ ΑΒΕΕ ΠΑΡΑΓΩΓΗΣ 
& ΕΜΠΟΡΙΑΣ ΦΑΡΜΑΚΩΝ 

Η Διευθύντρια 
ΑΓΓΕΛΙΚΗ ΚΟΥΤΣΟΥΚΗ 
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Φωτοαντίγραφα παλαιών ΦΕΚ - ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΗ - ΜΑΡΝΗ 8 - Τηλ. (210)8220885 - 8222924 

Δωρεάν διάθεση τεύχους Προκηρύξεων ΑΣΕΠ αποκλειστικά από Μάρνη 8 

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΑ ΓΡΑΦΕΙΑ ΠΩΛΗΣΗΣ Φ.Ε.Κ. 

ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ - Βασ. Ολγας 227 (2310) 423 956 ΛΑΡΙΣΑ -Διοικητήριο (2410) 597449 

ΠΕΙΡΑΙΑΣ - Ευριπίδου 63 (210)4135228 ΚΕΡΚΥΡΑ - Σαμαρά 13 (26610) 89 157 

ΠΑΤΡΑ - Κορίνθου 327 (2610) 638 109 (26610) 89 105 

(2610) 638 110 ΗΡΑΚΛΕΙΟ - Πλ. Ελευθερίας 1 (2810) 396 409 

ΙΩΑΝΝΙΝΑ -Διοικητήριο (26510) 87215 ΛΕΣΒΟΣ -Αγ. Ειρήνης 10 (22510) 37 181 

ΚΟΜΟΤΗΝΗ - Δημοκρατίας 1 (25310) 22 858 (22510) 37 187 


_ ΤΙΜΗ ΠΩΛΗΣΗΣ ΦΥΛΛΩΝ ΕΦΗΜΕΡΙΔΟΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 

Σε έντυπη μορφή: 

• Για τα ΦΕΚ από 1 μέχρι 40 σελίδες 1 θυΐΌ. 

• Για τα ΦΕΚ από 40 σελίδες και πάνω η τιμή προσαυξάνεται κατά 0,05 θπγο για κάθε επιπλέον σελίδα. 

Σε μορφή Οϋ: 


Τεύχος 

Περίοδος 

Ευπο 

Τεύχος 

Περίοδος 

Ευπο 

Α.Ε. & Ε.Π.Ε. 

Μηνιαίο 

60 

Αναπτυξιακών Πράξεων 



Α' και Β 

3μηνιαίο 

75 

και Συμβάσεων (Τ.Α.Π.Σ.) 

Ετήσιο 

75 

Α', Β' και Δ 

3μηνιαίο 

90 

Νομικών Προσώπων 



Α' 

Ετήσιο 

180 

Δημοσίου Δικαίου (Ν.Π.Δ.Δ.) 

Ετήσιο 

75 

Β' 

Ετήσιο 

210 

Δελτίο Εμπορικής και 



Γ 

Ετήσιο 

60 

Βιομηχανικής Ιδιοκτησίας (Δ.Ε.Β.Ι.) 

Ετήσιο 

75 

Δ' 

Ετήσιο 

150 

Ανωτάτου Ειδικού Δικαστηρίου 

Ετήσιο 

75 

Παράρτημα 

Ετήσιο 

75 

Διακηρύξεων Δημοσίων Συμβάσεων 

Ετήσιο 

75 


Η τιμή πώλησης του Τεύχους Α.Ε. & Ε.Π.Ε. σε μορφή Οϋ - γοιτι για δημοσιεύματα μετά το 1994 καθορίζεται σε 30 θυιΌ ανά τεμάχιο, 
ύστερα από σχετική παραγγελία. 

Η τιμή διάθεσης φωτοαντιγράφων ΦΕΚ 0,15 θυΐΌ ανά σελίδα 


ΕΤΗΣΙΕΣ ΣΥΝΔΡΟΜΕΣ Φ.Ε.Κ. 


Σε έντυπη μορφή 

Από το ΙπΙθγπθΙ 

Τεύχος Κ.Α.Ε. Προϋπολογισμού 

Κ.Α.Ε. ΤΑΠΕΤ 

Κ.Α.Ε. Προϋπολογισμού 

Κ.Α.Ε. ΤΑΠΕΤ 


2531 

3512 

2531 

3512 


ΘΙΙΓΟ 

ΘΙΙΓΟ 

θϋΓΟ 

ΘϋΓΟ 

Α' (Νόμοι, Π.Δ., Συμβάσεις κτλ.) 

205 

10,25 

176 

8,80 

Β' (Υπουργικές αποφάσεις κτλ.) 

293 

14,65 

205 

10,25 

Γ (Διορισμοί, απολύσεις κτλ. Δημ. Υπαλλήλων) 

59 

2,95 

ΔΩΡΕΑΝ 


Δ' (Απαλλοτριώσεις, πολεοδομία κτλ.) 

293 

14,65 

147 

7,35 

Αναπτυξιακών Πράξεων και Συμβάσεων (Τ.Α.Π.Σ.) 

147 

7,35 

88 

4,40 

Ν.Π.Δ.Δ. (Διορισμοί κτλ. προσωπικού Ν.Π.Δ.Δ.) 

59 

2,95 

ΔΩΡΕΑΝ 


Παράρτημα (Προκηρύξεις θέσεωνΔΕΠ κτλ.) 

30 

1,50 

ΔΩΡΕΑΝ 


Δελτίο Εμπορικής και Βιομ/κής Ιδιοκτησίας (Δ.Ε.Β.Ι.) 

59 

2,95 

30 

1,50 

Ανωτάτου Ειδικού Δικαστηρίου (Α.Ε.Δ.) 

ΔΩΡΕΑΝ 

- 

ΔΩΡΕΑΝ 


Προκηρύξεων Α.Σ.Ε.Π. 

ΔΩΡΕΑΝ 

- 

ΔΩΡΕΑΝ 


Ανωνύμων Εταιρειών & Ε.Π.Ε. 

2.054 

102,70 

587 

29,35 

Διακηρύξεων Δημοσίων Συμβάσεων (Δ.Δ.Σ.) 

205 

10,25 

88 

4,40 

Α', Β' και Δ' 



352 

17,60 

Το κόστος για την ετήσια συνδρομή σε ηλεκτρονική μορφή για τα προηγούμενα έτη προσαυξάνεται πέραν του ποσού της ετήσιας 

συνδρομής του έτους 2003 κατα 6 ουίΌ ανα έτος παλαιοτητας και κατα τεύχος 




* Οι συνδρομές του εσωτερικού προπληρώνονται στις ΔΟΥ που δίνουν αποδεικτικό είσπραξης (διπλότυπο) το οποίο με τη φροντίδα του 
ενδιαφερομένου πρέπει να στέλνεται στην Υπηρεσία του Εθνικού Τυπογραφείου. 

* Η πληρωμή του υπέρ ΤΑΠΕΤ ποσοστού που αντιστοιχεί σε συνδρομές, εισπράττεται και από τις ΔΟΥ. 

* Οι συνδρομητές του εξωτερικού έχουν τη δυνατότητα λήψης των δημοσιευμάτων μέσω ίπΙθΓΠθΙ, με την καταβολή των αντίστοιχων 
ποσών συνδρομής και ΤΑΠΕΤ. 

* Οι Νομαρχιακές Αυτοδιοικήσεις, οι Δήμοι, οι Κοινότητες ως και οι επιχειρήσεις αυτών πληρώνουν το μισό χρηματικό ποσό της 
συνδρομής και ολόκληρο το ποσό υπέρ του ΤΑΠΕΤ. 

* Η συνδρομή ισχύει για ένα χρόνο, που αρχίζει την 1η Ιανουάριου και λήγει την 31η Δεκεμβρίου του ίδιου χρόνου. 

Δεν εγγράφονται συνδρομητές για μικρότερο χρονικό διάστημα. 

* Η εγγραφή ή ανανέωση της συνδρομής πραγματοποιείται το αργότερο μέχρι την 3 Ιην Δεκεμβρίου κάθε έτους. 

* Αντίγραφα διπλοτύπων, ταχυδρομικές επιταγές και χρηματικά γραμμάτια δεν γίνονται δεκτά. 


Οι υπηρεσίες εξυπηρέτησης των πολιτών λειτουργούν καθημερινά από Οδ.ΟΟ' έως 13.00" 


ΑΠΟ ΤΟ ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 











































